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HAZIREND

GYORI SzC DEAK FERENC KOZGAZDASAGI TECHNIKUM
9022 Gydr, Bisinger sétany 32.
Tel./fax: 96/312-135

A Hdzirendet a Gyéri SZC Dedk Ferenc Kézgazdasdgi Technikum oktatdi testiilete 2020 .
értekezletén a Diagkénkormdnyzat egyetértésével fogadta el.

Hatdlya:

A Hazirend eléirdsai minden tanulora és az iskola minden dolgozojdra kételezé érvényiiek.
Kiterjed az iskola teriiletére, az iskola dltal szervezett rendezvényekre, az oda-és
visszavonuldsra. Ervényes az egész tanévre, napi viszonylatban az iskola teriiletén
(rendezvényen) valo tartézkodads teljes idétartamdra.

A Hazirend megsértése fegyelmezd, illetve fegyelmi biintetést von maga utdn.

A tanulora vonatkoznak mindaddig, amig tanuldi vagy felnéttképzési jogviszony alapjan az
iskola kotelékébe tartozik.

A hazirend a Gyéri Szakképzési Centrum fbigazgatojanak és kancellarianak a
jovahagydsaval egyidejiileg Iép hatalyba, visszavondsig érvényes.

1.) Az iskolai tanuloi munkarend

A tanulok benntartdozkoddsi rendje:
Az iskola kapuja hétf6t6l péntekig 7.00 és 20.00 éra kozott van nyitva. A tanuldk a tanitasi
orak és a tandran kivili foglalkozasok utan - amennyiben igénylik - egy kijelolt teremben
tartézkodhatnak.
A tanitas 7.55-kor kezdd&dik. A tanitas, illetve elsé tanodrajuk kezdete el6tt 10 perccel a
tanuldk és az oktatdk kotelesek az iskolaba érkezni.
A kabatokat az allandé osztalyteremmel rendelkezé osztalyok tanuldi az osztalytermekben
lévé fogasokon, a vandorld osztalyok tanuldi a Il. emeleti szekrényekben tartjak érkezéstdl
a tavozasig.
A kerékparral érkez6 tanuldk a kerékparjukat az iskolai kerékpartaroldban tartjak. A
kerékpdarok és motorok taroldsa az udvaron torténik. Az udvari kapu kulcsat a portan kell
elkérni, és oda kell visszaadni.

Tanitasi ido alatt (sziineteket és lyukasorat is beleértve) a tanuldk az iskola épiiletét nem
hagyhatjdk el, csak az osztalyf6nok, az igazgatd, az igazgatohelyettes irasbeli
engedélyével, a kovetkez6 orat tartd szaktanar tudtaval. Az irasbeli engedélyt (kilépd)
tavozaskor a portan kell leadni. Allandé kilép6t — sziilGi kérésre — igazgatéi engedéllyel
kaphat a tanulé.

13.-14. évfolyamos tanuldink sajat felelGsségiikre a nagysziinetben, feln6ttképzési
jogviszonyban tanulék minden sziinetben elhagyhatjak az iskola épiiletét.



2.)

3.)

Az Orakézi sziinetek
Nappali munkarendben az érakozi sziinetek id6tartama 10 perc, a negyedik dra utan 25
perc, a hetedik 6ra utdn 5 perc. A sziinetekben a tanuldk a tantermekben vagy a folyoson
tartézkodnak.
A 25 perces szlinetben a tanuldk a menzan étkezhetnek.

Csengetési rend

0. 07.00 - 07.45
1. 07.55-08.40
2. 08.50 — 09.35
3. 09.45-10.30
4, 10.40-11.25
5. 11.50-12.35
6. 12.45-13.30
7. 13.40-14.25
8. 14.30-15.15
Délutani csengetési rend:
1. 14.45-15.25
2. 15.30-16.10
3. 16.15-16.55
4, 17.00-17.40
5. 17.45-18.25
6. 18.30-19.10
7. 19.15-19.55

A tandrdk és egyéb foglalkozasok rendje
A tandra becsengetéskor kezdédik, kicsengetéskor van vége.
A tanulé legfontosabb kotelezettsége, hogy a foglalkozasokon fegyelmezetten és aktivan
részt vegyen, s eleget tegyen tanulmanyi kotelezettségeinek, tovabba megtartsa az iskolai
szervezeti és mlkodési szabalyzat és a hazirend elGirasait.
A tandrdkon a tanuld koteles tiszteletben tartani tarsainak tanuldshoz valdé jogat, azt
magatartasaval, viselkedésével nem korlatozhatja. Aki ezt a szabalyt megszegi, a tandrardl
kikildhet8, a tandra hatralevé részét koteles a porta mogotti folyosérészen eltdlteni,
felGgyeletét az iskola valamely dolgozdja latja. Az oktatd a kiklildés tényét jelzi az
osztalyfénoknek, aki nevelési céllal kozosségi tevékenységgel kapcsolatos feladatot ir el
szamara.
A tanuldk dérakezdetkor a sziikséges tankonyveket és felszereléseket elGkészitik és a
tanteremben a helylkon Ulve, vagy a zart termek el6tt csendben varjak az oktatot.
A tanodra kezdete utan érkezé tanuld késésének id6tartamat az oktatd beirja a napldba.



A tanitasi 6ra zavartalansaga érdekében az oktatot és tanuldt az drardl kihivni az igazgaté
engedélyével csak rendkiviili esetben szabad. Példdul az iskolaorvosi vizsgalat, rendkiviili
csaladi esemény.

Kozponti hirdetéskor az oktatd és didk a tanteremben marad.

A valamely tantargybdl felmentett tanuld ,lyukas 6rakban” a kdnyvtarban vagy a konyvtar
el6terében koteles tartdzkodni, kivétel: szil6i kérelem. Testnevelésbdl részlegesen
felmentett tanuld a tornateremben marad. Az allandé felmentéssel rendelkez6 tanulé az
oktatd engedélyével, tudtaval a konyvtarban tartézkodhat. A gydgytestnevelésre jard
tanuldk nem koételesek részt venni a testnevelés érakon, kotelesek a konyvtarban vagy a
konyvtar el6terében tartézkodni. Ha a felmentett tanuldnak nincs tobb tanitasi 6rdja,
szUl6i beleegyezéssel, az oktatd tudtaval elhagyhatja az iskola épiiletét. A tandrdn étkezni
és italt fogyasztani tilos!

A tanulok felszerelése

Atanuldk a felszerelésiiket (konyveiket, flizeteiket) a tanitas végén kotelesek hazavinni. Az
iskoldba a tanuldshoz sziikséges felszerelések hozhaték be. A tandrahoz szikséges
felszerelést az oktaté hatdrozza meg. Ez olyan felszerelés lehet, amely a tandrai
foglalkozason részvételhez, illetve a tanitott tananyag elsajatitasahoz nélkilézhetetlen, és
amelyet egyidejlleg minden tanuldnak rendszeresen alkalmaznia kell. A testnevelés
felszerelés hianya esetén a tanuld az iskolai sportkor altal biztositott felszerelést bérel.
Ennek bérleti dija 300.- Ft, amit az ISK pénztaraba fizet be.

A sziikséges taneszkodzoket a tanulé a kiilonb6z6 foglalkozasokra kételes magaval hozni.
Ha tobbszori figyelmeztetésre sem hozza el a tanszereit, tovabbi fegyelmezd biintetést kap.
Nagyobb Osszegl pénz, érték, értéktargy ne legyen a tanuldndl. Ha mégis sziikséges
magukkal hozni, ideiglenes meg6rzésre leadhatjak a titkarsagon.

Az iskola nappali oktatasban résztvevé tanuldi félévenként 1.500.- Ft-ot hoznak be
fénymasolasi, illetve egyéb koltségekre.

A beszedett pénzzel a begylijtés napjan a megbizott tanuldk szamoljanak le az
osztalyfénoknek.

Az értéktargyakért, értékekért az iskola felel6sséget nem tud vallalni.

A taldlt targyakat a titkarsagon kell leadni. Az elveszett targyak utan a titkarsagon lehet
érdekl&dni. A taldlt targyakat harom hénapig 6rizziik meg.

A tanoran kiviili foglalkozdsok rendje

A nem kotelezd tandrai foglalkozasokat a szil6 és a tanuld valasztja ki (szakkoér, sportkor,
fakultacid, nyelvtanfolyam stb.), abban az esetben azonban, ha kivalasztottak, a tanuld
mar koteles azokon részt venni. Indokolt esetben a foglalkozasok aldl felmentést az
igazgato irasbeli kérelem alapjan adhat. A tandran kivili foglalkozasokra is a kotelezé
foglalkozasok rendjére vonatkozd szabalyok érvényesek.

A rendszeres tandran kivili foglalkozasok 14.30-td6l (illetve 8. 6ra esetén 15.15-t6l)
szervezhet6k a hét minden munkanapjan.

A tanuldk és oktatdk kotelesek az iskolai tanitasi 6rakon és a tanitasi oran kivali
tevékenységek kozben a mobiltelefont kikapcsolt allapotban tartani. A tanuldk a
mobiltelefont a tandra kezdetén a kijelolt tarold-helyen helyezik el, 6ra végén magukhoz
vehetik. Ha a tanulé e szabalyt megszegi, els6 alkalommal irasbeli figyelmeztetésben



részesil. Ismétléd6 fegyelemsértés esetén az elmarasztalds tovabbi fokozatat kapja a
tanuld.

Szorakoztato eszkozt (zenehallgatdsra alkalmas eszkozt), elektromos eszkozt az iskolaba
hozni tilos.

Nem hozhato be az iskoldba olyan targy, mely a testi épséget veszélyezteti vagy sérlést
okozhat.

E szabaly megszegGitdl az oktatd elveszi az eszkdzt, amit a szlilének ad vissza.

A tanulok megbizatdsai

A hetest az osztalyfénok jeldli ki, megbizatdsa egy hétig tart. A hetes feladatai: szamba
veszi a hianyzé tanuldkat, a tandrahoz sziikséges felszerelésrél gondoskodik, a sziinetben
kiszell6zteti a tantermet, letorli a tablat, orakezdés wutan 10 perccel az
igazgatohelyettesnek jelzi, ha nem érkezett meg az oktaté az érara.

Iskolankban tanuldi portai tigyelet is mikodik. Minden tanitasi napon 1 f6 didkportas latja
el a feladatokat, 12. évfolyamtdl kezd6d6en, a beosztds az osztalyfénok feladata. A portas
szamara a portai szolgalat utan a tanitas orarend szerint folytatodik. A portas a témazard
dolgozatokrdl nem hianyozhat, a portaszolgalatra soron kovetkez8 osztalybdl kell kérnie
helyettesitést az érintett orara.

A portai szolgalat ideje tanuldk esetében 7.30-12.35

A portas ruhdazata a felligyelet alatt:
lanyok: fehér bluz, szoknya vagy hosszu szovet nadrag, iskolai sal
fidk: fehér ing, hosszu szévet nadrag, iskolai nyakkendé

A didkportds feladatait kiilon szabdlyzat tartalmazza. Megtaldlhaté a Hazirend
mellékleteként.

4.) A tanulok tantdrgyvdlasztdsdaval, annak mdédositdsdval kapcsolatos eljdards
Iskolankban a helyi tantervben foglalt oktatasi anyag és a kovetelmények teljesitését a nem
kotelezd tandrai foglalkozasok id6keretének felhasznaldsaval biztositjuk.

Az igazgatd minden év aprilis 15-ig elkésziti és kdzzéteszi a tajékoztatot azokrdl a targyakrol,
amelyekbdl az iskola érettségire vald felkészitést biztosit. A tanuldk ezek kozil — a
maximalis 6raszamot figyelembe véve — valaszthatnak tantargyat és a képzés szintjét is.

A 10. évfolyamos tanuld és sziil6je majus 20-ig irasban — a jelentkezési lap kitoltésével —
kivalasztja, hogy mely tantargyakat kivanja tanulni a 11-12. évfolyamon kozép-, illetve
emelt szinten.

Emelt szint( képzésre olyan tantargyat valaszthat a tanuld, amelybdl a 9. évfolyam és 10.
évfolyamos félévi jegyeinek atlaga eléri a négyest.

A kozépszinten tanulé didk a kdvetkezd tanévre vdlaszthat emelt szint(i felkészitést, de az
igy valasztott tantargy el6z6 tanévi (11. évfolyamos) tananyagabdl kiilonbozeti vizsgat kell
tennie. Mddositdsi lehet6ség a Szakmai Program szerint torténik (szeptember 15-ig
indokldssal). A tanuld — jelentkezése esetén — koteles az altala valasztott emelt szinti



érettségi vizsgara felkészit6 tantargy ordin részt venni egész tanévben, még akkor is, ha a
tantargy emelt szintl képzése mas intézményben folyik.

Azokbdl a tantargyakbdl, amelyekbdl az emelt szintli képzés alapdra és + 6ra formajaban
valdsul meg, a tanuld csak egy osztalyzatot kap, amelyet a két oktatd egylttesen allapit
meg.

A valasztott tandrai foglalkozasokrdl a hianyzas és annak igazoldsa a kotelez6 drakra
vonatkozo szabalyok szerint torténik.

Az a 11. évfolyamon emelt szintl képzésben részt vevd tanuld, aki az éves teljesitménye
miatt javitdvizsgara kotelezett, oktatdi javaslatra athelyezheté a kovetkez6 tanévben a
kdzépszintl képzésre.

5.) A tanuldé tavolmaraddsanak, mulasztasanak, késésének igazoldsdra vonatkozo
eléirasok
Ha a tanuld a tandrai foglalkozas kezdetére (becsengetés) nem érkezik meg, késik, amit
igazolnia kell. A késések ideje 6sszeadddik. Amennyiben ez az id6 eléri a 45 percet, a késés
igazolt vagy igazolatlan éranak mindsil. Az elkésé tanuld nem zarhato ki a tandrarol.

A sziil6nek telefonon értesitenie kell az iskolat (osztalyfénokok) az el6re nem lathaté
hidnyzas okardl, ha a hianyzas varhatdan egy vagy tobb napot vesz igénybe.

Amennyiben ez elmarad, az osztdlyfénok felderiti a mulasztds okat, a mulasztas
megkezdésétdl szamitott harom napon beliil.

Tudatos napkdzbeni hidnyzas esetén minden mulasztott 6ra igazolatlan.

A hianyzast igazolni kell, lehet6leg a hianyzas utani elsé tanitasi napon, legkésGbb a
mulasztast kovetd 8 tanitasi napon belil.

A mulasztas igazolasa a tanuld kotelessége. Ha a tanulé a mulasztast koveté 8 tanitasi
napon belil nem igazolja tavolmaradasat, mulasztott 6rai igazolatlanok.

A tanitas nélkili munkanapokon (pl. Dedk-nap, iskolai illetve osztalykirandulds, szakmai
nap) is meg kell jelenni. Az indokolatlan hidanyzas annyi igazolatlan érat jelent, ahany o6rdja
lett volna a tanuldnak aznap. A szil6 félévenként 2 napot igazolhat.

A 12-13. évfolyamos tanulo tanitasi évenként legfeljebb 2 alkalommal palyavalasztasi célu
rendezvényen vehet részt. A részvételt a szervezd intézmény altal kidllitott igazolassal kell
igazolnia.

A mulasztast igazoltnak tekintjiik:

* ha atanuld az igazgatotdl vagy osztalyfénokétdl irasban el6zetesen engedélyt kért és
kapott a tavolmaradasra

* atanulmanyi versenyek idejére,

* adélutan rendezett verseny délel6ttjén annyi érardl, ahany éras a verseny,

* akils6 szervek pl. sportkor irasbeli kikérése alapjan engedélyezett tavolmaradaskor,

* a kozeli hozzatartozd temetése, testvér ballagasa esetén, irasbeli sziilGi kérésre
engedélyezett tavollétkor.

* ha betegvolt, és ezt sziil6, orvos igazolta,

* ha a tanuld hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt — pl. kozlekedési
nehézség - nem tudott kotelezettségének eleget tenni (hivatalos igazolds).



* atanuld az els6 nyelvvizsga irasbeli és szdbeli részére egy-egy napot vehet igénybe a
felkészilésre (kivéve, ha munkasziineti nap elézi meg a vizsgdt). A felkészilést és a
nyelvvizsga napjat az osztalyfénok igazolt hianyzasnak fogadja el. Minden tovabbi
nyelvvizsga prébalkozas esetén csak a nyelvvizsga napjat igazolja az osztalyfénok.

* azel6rehozott érettségi vizsga napjat.

* Kulsé szervek irasbeli kikérése alapjan az osztalyf6nok I-2 napos tavolmaradast
engedélyezhet, az igazgatd ennél hosszabb, legfeljebb 10 napig terjed6t.
Sportolé allandé kikérgjét félévenként be kell mutatni, és azt felllvizsgaljuk.

A hidnyzas kovetkezményei: A szakképzésrdl sz6162019. év LXXX. torvény és
a szakképzésrdl sz6l6 torvény végrehajtasardl szold 12/2020. (11. 7.) Korm. rendelet alapjan
érvényes felmend rendszerben a tanulmanyaikat a 2020/2021-évben 9. évfolyamon végzé
tanuldkra. A fels6bb évfolyamosok hidanyzasaira a korabbi hazirend érvényes.

Az osztalyfénok koteles a tankoteles tanuld torvényes képviselGjét és a tankoteles tanuld
kollégiumi elhelyezése esetén — ha a kollégium nem a szakképz8 intézménnyel kozos
igazgatasu intézmény — a kollégiumot is értesiteni a tankoteles tanuld elsé alkalommal
torténd igazolatlan mulasztasakor, tovabba abban az esetben is, ha a nem tankoteles
kiskoru tanulé igazolatlan mulasztasa a tiz foglalkozast eléri.

Az értesitésben fel kell hivni a tankoteles tanuld torvényes képvisel6jének figyelmét az
igazolatlan mulasztds kdvetkezményeire.

Ha a tanuld ismételten igazolatlanul mulaszt, a szakképz6 intézmény a csalad- és
gyermekjoléti szolgalat kozremikodését igénybe véve keresi meg a tankoteles tanuld
torvényes képviselGjét.

Ha a tanuld igazolatlan mulasztdsa egy tanitasi félévben eléri az 6t foglalkozast, az igazgatd
— a gyermekvédelmi és gyamigyi feladat- és hataskorok ellatasardl, valamint a
gyamhatdsag szervezetérdl és illetékességérdl szold kormanyrendeletben foglaltakkal

Osszhangban — értesiti a tanuld tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes
gyamhatdsagot, a gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tanuld esetén a terileti
gyermekvédelmi szakszolgalatot, tankoteles tanuld esetén — gyermekvédelmi

szakellatasban nevelked6 tanuld kivételével — a csalad- és gyermekjoléti szolgalatot.

Ha a tankoteles tanuld igazolatlan mulasztasa egy félévben eléri a tizeno6t foglalkozast, az
igazgatd a mulasztasrdl tdjékoztatja az altaldnos szabalysértési hatdsagot — a
gyermekvédelmi szakelldtasban nevelkedé tankoteles tanuld kivételével —, valamint
ismételten tdjékoztatja a csalad- és gyermekjoléti szolgdlatot, amely kézrem(ikédik a
tankoteles tanuld torvényes képviselGje értesitésében, tovabba gyermekvédelmi
szakellatdsban nevelkedé tankoteles tanuld esetén a terlleti gyermekvédelmi
szakszolgalatot.

Ha a tankoteles tanulé igazolatlan mulasztasa egy félévben eléri a huszonot foglalkozdst,
az igazgatdja haladéktalanul értesiti a tankoteles tanuld tényleges tartdzkodasi helye
szerint illetékes gyamhatodsagot.

Az igazolatlan hianyzasok az alabbi kovetkezményeket vonjak maguk utan:



1 - 56¢dra osztalyfénoki figyelmeztetés
6 - 14¢ra osztalyfénoki intés
15 - 30 ¢dra igazgatoi intés

30 éra felett fegyelmi eljaras kezdeményezhetd tankoteles tanuld esetén. Ha a tanulé nem
tankoteles, tanuldi jogviszonya megsz(nik.

Ha a tanulénak — az ideiglenes vendégtanuldi jogviszony id6tartamanak kivételével — egy
tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egylittesen a kétszazétven foglalkozast
vagy egy adott tantdrgybdl a foglalkozdsok harminc szazalékat meghaladja és emiatt a
tanuld teljesitménye tanitasi év kdzben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanitasi év
végén nem mindsithetd, kivéve, ha az oktatdi testiilet engedélyezi, hogy osztalyozdvizsgat
tegyen. Az oktatdi testiilet az osztalyozdvizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanulé
igazolatlan mulasztasainak szama meghaladja a husz foglalkozast és a szakképzé
intézmény eleget tett a fent meghatarozott értesitési kotelezettségének.

Ha a tanuldnak, illetve a képzésben részt vevé személynek a szorgalmi id&szakban
teljesitend6 szakirdnyu oktatdsrdl vald igazolt és igazolatlan mulasztasa egy tanévben
meghaladja az adott tanévre vonatkozd 6sszes szakirdnyu oktatdsi id6 husz szazalékat, a
tanuld, illetve a képzésben részt vevé személy tanulmanyait csak az évfolyam
megismétlésével folytathatja.

Amennyiben a tanuld az el6re bejelentett, rogzitett id6pontu dolgozatot, szamonkérést
elmulasztja hidnyzds miatt, az oktatéd barmely soron kovetkezd alkalommal kérheti a
dolgozat, szamonkérés potlasat el6zetes egyeztetés nélkil. Tartds hianyzas esetén az adott
oktatoval tortént el6zetesen egyeztetett id6pontban koteles megirni a dolgozatot. Ha a
tanuld az oktaté dolgozatra, szamonkérésre vonatkozé kérését megtagadja, érdemjegye
elégtelen. Az oktaténak felelGssége a tanuld folyamatos el6re haladasanak felligyelete és
biztositasa.

6.) A téritési dij, tandij befizetése, illetve visszafizetése
Szakképz6 intézmény a Kormany rendeletében meghatarozott esetben szedhet téritési
dijat, illetve tandijat.
Téritési dijat és a tandijat a kancellar a tanuléi jogviszony, illetve a felnGttképzési
jogviszonylétrejotte el6tt allapitja meg és hozza a tanuld, illetve a képzésben részt vevo
személy tudomasara.
A téritési dijakat és tandijakat félévente, vagy havonta — pl. étkezési téritési dijak — kell a
gazdasagi irodaban készpénzben, vagy készpénz-atutaldsi megbizason az iskola szamlajara
befizetni. A tanulé a befizetésrdl nyugtat kap.
Az elGre befizetett téritési dijak és tandijak visszafizetésérdl irasbeli kérelem és a kancellar
ngedélye alapjan a gazdasagi vezetd gondoskodik, ha
a tanuld tanuldi jogviszonya megszinik, tartésan legalabb 1 hdénapot igazoltan
hianyzik és a foglalkozasokon nem tud részt venni.

7.) A tanuld dltal elédllitott termék, dolog, alkotds vagyoni joga
A szakképzd intézmény és a tanuld kozotti eltér6 megallapodas hianyaban a szakképzd
intézmény szerzi meg a tulajdonjogat a birtokdba kerilt minden olyan dolognak, amelyet a



tanuld a szakképz6 intézményben vagy a szakképzd intézmény altal biztositott dolog
felhasznaldsaval Aallitott el6 a jogviszonyabdl eredd kotelezettségének teljesitésével
Osszefliggésben, feltéve, hogy az annak elkészitéséhez sziikséges anyagi és egyéb feltételeket
a szakképzd intézmény biztositotta.

Ha az elGallitott dolog a Polgdri Torvénykonyvrél szold torvény (a tovabbiakban: Ptk.) szerinti
szellemi alkotas, e bekezdést azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy a szellemi alkotas
atadasdra a munkaviszonyban vagy mas hasonlé jogviszonyban létrehozott szellemi alkotas
munkaltatd részére torténd ataddsara vonatkozd rendelkezéseket kell alkalmazni. Ha a
szakképz8 intézmény a dologgal kapcsolatos vagyoni jogokat nem szerzi meg, koteles azt —
kérelemre — tanuld részére legkés6bb a jogviszony megsziinésekor visszaadni. Az Grzésre
egyebekben a Ptk. megbizas nélkili Ggyvitelre vonatkozd szabalyait kell alkalmazni.

8.) A szocidlis 6sztondij, a szocidlis tamogatds megadllapitdsanak és felosztdasdanak elvei

A tdmogatds a mindenkori fenntartd rendelkezése szerint torténik.

A tdmogatas odaitélésérdl és osszegérdl az igazgatd dont. A dontés el6tt be kell szerezni az
osztalyfénok és a DOK véleményét.

9.) Tankényvtamogatds elvei

A téritésmentes tankonyvellatast kiterjeszté 1092/2019 (111.8) Kormanyhatarozat alapjan
tanuldink szamara ingyenesen biztositjuk a Kdnyvtarellatd Nonprofit Kft. tankdnyvellatéd
rendszerén keresztil, kozponti koltségvetési keretdsszeg terhére vasarolt tankonyveket.
Az igy vasarolt tankonyvek az iskola tulajdonat képezik, melyeket meghatarozott idére, az
iskolai konyvtaron keresztiil kdlcsonzéssel biztositunk tanuldink szamara.

Az iskolai konyvtarbdl kolcsonzott  konyvvel és  tankdnyvvel tanév  végéig
(bizonyitvanyosztasig) el kell szamolni. Az ingyenes tankdnyveket a tanulé az aktualis tanév
végén leadja a konyvtarban. A megrongdlt vagy elveszett kényvek esetében az Iskolai
Konyvtari Szabalyzat illetve a Tankdnyvtari Szabalyzat erre vonatkozé pontja érvényes

. A tanulok téritésmentesen kapjak a tankényveket allami finanszirozas alapjan.

10.) A tanulok véleménynyilvanitasanak, a tanulok rendszeres tajékoztatasdanak rendje és
formdja

Az iskolai élettel, a tanuld személyével kapcsolatos kérdésekkel, problémakkal,
javaslatokkal a tanulé széban vagy irasban az oktatéhoz, az osztalyfénokéhez vagy az
igazgatdsaghoz fordulhat.
Ha a tanuldt tarsai vagy oktatdi részér6l méltanytalansag, jogtalansag érte jogorvoslatért
a diakdnkormanyzathoz vagy az iskola vezetéséhez fordulhat.
A didkdonkormanyzat a didkmozgalmat segit6 oktatén, vélasztott képviselGjén keresztil
intézi a problémat, vagy kozvetlenll az igazgatohoz, annak helyetteséhez fordul
orvoslatért.
A tanuldi javaslatok, felvetések, problémak megvalaszolasanak hatarideje 30 nap.

A tanuldkat az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrél, az aktualis feladatokrol,
célokrdl tajékoztatja:
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az igazgato, elsGsorban az éves rendes diakkozgydlés kereteit felhasznalva, az
osztalyfénok osztalyfénoki drakon.

A tanulok tajékoztatasat szolgdlja az iskolaradio, az iskola honlapja, Facebook oldala, a
tanuléi hirdet6tabla, az irasbeli hirdetés és a Deak Hirmondo.

11.) A tanulok jutalmazdsanak elvei, formdi
Egyéni jutalmazas
Az a tanuld, aki kiemelked6 tanulmanyi, k6zosségi munkat végez, kitartd szorgalmat vagy
példamutatd magatartast tanusit, hozzajarul az iskola jé hirnevének megbrzéséhez és
noveléséhez jutalomban részesiil.

A dicséretek tanév kozben és tanév végén is adhatdk. A dicséreteket tanév kdzben és
félévkor a naplé megjegyzés rovataba, tanév végén a torzslap-és a bizonyitvany jegyzet
rovataba kell bejegyezni a megfelel6 zaradék alkalmazasaval.

A nevel6testileti altaldnos dicséretben részesilé tanuld, valamint azok a tanuldk, akik
tanulmanyi, sport, kulturalis versenyeken, vetélked6kon kiemelked6 eredményt értek el,
oklevélben, konyv vagy egyéb jutalomban is részesithet&k.

Tanuléi kozosségek jutalmazasa

Csoportos dicséretben és jutalomban lehet részesiteni a kiemelked eredménnyel végzett
egyuttes teljesitményeket — a jutalom lehet pl. kirandulas, szinhdz, hangverseny latogatas,
stb.

Az iskolai jutalmazds formdi:
oktatdi dicséret,

osztalyfénoki dicséret,

igazgatoi dicséret,

oktatadi testileti dicséret,

oklevél, konyv vagy egyéb jutalom.

A dicséretek, jutalmak addasara az iskola barmely oktatdja, barmely kozéssége javaslatot
tehet - pl. didkdnkormanyzat, Képzési tanacs.

A jutalmazasrodl a jogosult oktatd, osztalyfénok, igazgatd, oktatdi testllet dont.

A kiemelkedd teljesitményeket az egész iskolai kozosséggel meg kell ismertetni (pl. honlap,
faliujsag, iskolaradio, évkonyv). A jelentésebb jutalmak Gnnepélyesen, a tanuldk el6tt
kerilnek atadasra.

A Jov6 kozgazdasza dijat a ballagason adja at az igazgato.

A jutalmazas idépontjai:

A marcius 15-i innepséghez kapcsolédodan adjuk at évente a Dedk Ferenc Kdzgazdasagi
Szakkozépiskolaért Alapitvany jo tanulmanyi eredményd, szocialisan raszoruld tanuldk
szamara kiirt palyazat dijait.

A ballagasi Ginnepségen ismerjik el a 13. évfolyam tanuldinak kiemelked6 teljesitményeit.
A jutalmakat az igazgato adja at.

A tanévzard linnepségen torténik a tobbi évfolyam azon tanuldinak a jutalmazasa, akik
egész éven at kiemelked6 tanulmanyi munkat végeztek, példamutatd szorgalmuak és
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magatartasuak, valamint versenyeredményeikkel hozzajarultak az iskola jé hirnevének
Oregbitéséhez.

12.) A fegyelmezé intézkedések formdja és alkalmazdsdanak elvei
Fegyelmezd intézkedések
Az a tanuld, aki tanulmanyi kotelezettségeit folyamatosan nem teljesiti, a hazirend
el8irdsait megszegi, igazolatlanul mulaszt, fegyelmez§ intézkedésben vagy
fegyelmi eljaras alapjan fegyelmi biintetésben részesithetd.

Ezek kiszabasdandl a fokozatossag elve érvényesiil. Enyhébb esetben fegyelmezd
intézkedésre keriilhet sor, az eset sulyossagatdl és gyakorisagatol fliggben:

oktatdi figyelmeztetés (széban v. irdsban)

osztalyfénoki figyelmeztetés (széban v. irdsban)

osztalyfénoki intés,

osztalyfénoki megrovas,

igazgatoi figyelmeztetés,

igazgatadi intés

igazgatdi megrovas

oktatdi testiileti figyelmeztetés

oktatdi testileti intés

oktatdi testiileti megrovas

A fegyelmezs intézkedéseket irasba kell foglalni és a szilé tudomasara kell hozni és az
osztalynapld megjegyzés rovataba be kell jegyezni.

Fegyelmi eljards
A sulyosabb esetek felmerilésekor jogszabalyban (szakképzési torvény) meghatarozott
fegyelmi eljaras alapjan irasbeli hatarozattal fegyelmi blintetésben részesithetd a tanulo.

A fegyelmi eljaras meginditasardl az iskola oktatdi testiilete dont.

Fegyelmi biintetés — az eset sulyossagatol és gyakorisdagatdl fiiggéen lehet:
— megrovas,
— meghatarozott kedvezmények, juttatasok csdkkentése, ill. megvonasa ( kivétel:
szocidlis kedvezményekre és juttatasok)
— athelyezés masik osztalyba, csoportba, szakképz6 intézménybe, kodznevelési
intézménybe,
— kizaras a szakképz6 intézménybdl.
Tankoteles tanuld esetén a kizaras csak rendkivili vagy ismétl6dé fegyelmi vétség esetén
alkalmazhaté.

13.) Az elektronikus naplohoz a sziil6i hozzdférés modja
Az elektronikus naplé hasznalatahoz internet elérés szikséges. A szilé hozzafér
gyermeke adataihoz, érdemjegyeihez, hidnyzasahoz és a sziilének cimzett (izenetekhez.
Az elektronikus napléhoz a szlil§ az altala megadott e-mail cimre kap értesitést.
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Probléma esetén kérelemre Ujabb hozzaférést biztositunk. A szll6i hozzaféréssel
kapcsolatos ligyeket a szakmai igazgatdhelyettes intézi.

14.) Az osztdlyozo vizsga tantdrgyankénti, évfolyamonkénti kévetelményei, a tanulmdnyok
alatti vizsgdk rendje
A felsGbb évfolyamba lépéshez sziikséges osztalyzatok megdllapitasahoz, vagy egy adott
tantargybol az osztalyzat megszerzéséhez a tanuldnak osztalyozé vizsgat kell tennie, ha

e felmentették a foglalkozason valé részvétele aldl

e engedélyezték, hogy egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kovetelményének egy
tanévben vagy az elGirtndl rovidebb id6 alatt tegyen eleget,

e arendeletben meghatarozott idénél tébbet mulasztott és az oktatodi testiilet dontése
alapjan osztalyozd vizsgat tehet, (6sszesen 250 6rat meghaladd hidnyzas, az adott
tantargybdl a hianyzas meghaladja az éves 6raszam 30 %-at)

e a tanulé a félévi, év végi osztalyzatanak megdllapitasa érdekében fliggetlen
vizsgabizottsag el6tt tesz vizsgat.

Osztalyozd vizsga az éves munkatervben meghatarozott idépontban tehetd. Féléves
osztalyozd vizsga — félév zardsa el6tt — januar 6-17. kozott, év végi osztalyozd vizsga junius 2-
10-ig (végz6soknek aprilis 10-30.)

Az igazgatd ettdl eltérd id6pontot is kijelolhet. A vizsga pontos napjarol a vizsgazd, illetbleg a
szUl6 a vizsga el6tt 15 nappal értesitést kap.

Az osztalyozd vizsga letételét az igazgatd engedélyezi. Az osztalyozo vizsgara valo jelentkezési
kérelmet a vizsga el6tt legalabb 15 nappal kell beadni az iskola igazgatdjanak cimezve. Az
osztalyozo vizsga kovetelményeit és az értékelés rendjét az iskola oktatdi testiilete a szakmai
program helyi tanterv részében szerepld, az adott évre vonatkozé tananyag alapjan hatarozza
meg. Az iskola honlapjan a szakmai program tantargyankénti, évfolyamonkénti tanterve
megtalalhatd.

A szamonkérés formdi megegyeznek az adott tantdrgy érettségi vagy szakmai vizsgara
meghatarozott formaival (irasbeli, szébeli, gyakorlati).

Jelentkezés osztdlyozo vizsgdra:

A jelentkezés elfogadasarol az oktatd, az osztalyfénok és az iskolavezetés véleményének
figyelembe vételével az iskola igazgatdja dont. Dontését hatarozatban kozli a tanuldval és
gondviselGjével. A tanuld a hatarozat atvételét aldirdsaval igazolja. Az engedélyezés feltételei
— el6rehozott érettségi vizsga esetén - a tanulmanyaikat legkésébb 2018. szeptemberben
kezd6 tanuldk szamara:

* az adott tantargybdl — ha azt az iskoldban tanulta — a tanuld el6z6 félévi és év végi
eredménye legalabb j6 (4).,

* avizsga évében az adott tantargy témazard dolgozatainak atlageredménye minimum
4,0

* Az osztalyozdvizsga — ha a tanuld oOnként vallalja — lehetGség a tanulmanyok
leroviditésére, mas tantargy valasztasara, illetve el6rehozott érettségi letételére. Az
osztalyozod vizsga tobbletmunkat kivan, és semmilyen kortilmények kozott nem ad
felmentést mas tantdrgyak oraira valo készilés aldl

* Az el6rehozott érettségi vizsgak estében a tanuldnak mind a 11., mind a 12. évfolyam
tananyagabdl kulon-kilon irdsbeli és szobeli osztalyozo vizsgat kell tennie. Az



13

osztalyozdvizsga eredménye, a tanuld jegyeitdl figgetlenil adja meg a tanuld 11. és
12. évfolyamon elért eredményét is.

* Nyelvi el6készité osztalyban tanuld didk esetén, az idegennyelvi osztalyozdvizsga
anyaga, szintje, az emelt szintl kdvetelményeknek (B2) felel meg.

* Az osztalyozo vizsga kovetelményeit az oktatd ismerteti a tanuldval, az osztdlyozé
vizsgdra a tanuld egyénileg készil fel.

* Az oktatd véleményét, javaslatat széban és irasban is kozli a tanuldval, illetve a
szlil6vel/gondvisel6vel, melye mind az oktatd, mind a sziilé/gondviseld alair.

A fentiektdl eltéré esetben egyéni mérlegelés alapjan az igazgatd dont.

Ha két évfolyam tananyagabdl vizsgazik a tanuld, két kilon vizsgat tesz, és ezekre két kulon
osztalyzatot kap. A fels6bb évfolyam osztalyozo vizsgajara csak akkor bocsathato vizsgazo, ha
az alacsonyabb évfolyam vizsgajan megfelelt.

Az osztdlyozé vizsgdn nyuljtott tanuldi teljesitmény értékelése az adott tantargyi
munkakozosség altal elfogadott értékelési rendszere szerint torténik (szakmai program
szerint).

Az osztalyozd vizsgan szerzett jegy a tanuld tanév végi osztalyzatanak mindsiil, ezt a vizsgazo
nem javithatja.

15.) Az iskola létesitményeinek, helyiségeinek, berendezési targyainak, eszkézeinek és az
iskolahoz tartozo teriiletek haszndlatdnak rendje

A tanuldk a tanév elején tlzvédelmi, munkavédelmi, balesetvédelmi oktatasban
részesllnek. A szabalyzatok az SZMSZ mellékletében talalhatéak.
Minden tanulé — rendeltetésének megfeleléen — haszndlhatja az iskolai eszkdzoket,
berendezési targyakat (pl. TV, szék, radiator, ablakparkany), az iskola létesitményeit
minden iskolai elfoglaltsag soran fellgyelet mellett. Az érakézi sziinetekben a tanuldk a
TV-t nem kapcsolhatjak be. A megbizott tanuld koteles a tandrédn hasznalt eszkozoket
(térkép, video, stb.) a tanterembe vinni, illetve a tarolé-helyre visszavinni.
Az iskolai eszk6zok (pad, stb.) nem rendeltetésszerl haszndlata (firkalas, szemetelés,
ragogumi ragasztas) esetén a tanuldk kotelezhet6k az adott eszkozok letakaritasara.

Tantermek haszndlata: minden osztaly felel6s az allandé tanterméért és azért a
tanteremért, amelyikben az o6rdja van. Az allandd osztalyterem diszitéséért a kijelolt
osztalyok felel6sek. A diszités a kozizlést nem zavarhatja. A berendezés rongalasa
szigoruan tilos. A rongalasért a tanuld, illetve gondviselGje anyagi felel6sséggel tartozik. A
rongalast elkdvetd tanuld ellen fegyelmi eljaras kezdeményezhetd. Barmilyen rongalast
azonnal jelenteni kell az érat tartd oktaténak. Ha az osztalytermiikben visszatéré tanuldk
azt tapasztaljak, hogy az el6z6 tanitdsi ordan a tantermikben tartdzkodd osztaly
rendetlenséget hagyott maga utdn, azonnal jelentsék ezt az osztalyfénoknek vagy annak
az oktatonak, aki az 6rat az adott teremben tartotta.

Az az osztaly elvesziti az osztalytermét az adott tanévre, amelynek tantermében harom, a
tanitasi 6rak utan véletlenszerlen tartott ellen6rzés alkalmaval az ellenGrzést végzé
személyek rendetlenséget, szemetelést tapasztalnak.
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Szaktantermek hasznalata: a szaktantermekben (szamitégép termek, fizika-kémia terem,
kommunikdaciés terem, nyelvi termek, taniroda) tanulék csak oktatdi felligyelettel
tartézkodhatnak.

Szertar: tanulé a szertdrban (fizika-kémia, testnevelés) oktatéi felligyelet nélkil nem
tartézkodhat.

Konyvtar: az iskolai kdnyvtar a tanév rendje szerint mdkodik, nyitva tartasa megegyezik a
szorgalmi id6szakkal.
A kolcsonzott konyveket, tankonyveket és egyéb anyagokat az utolso tanitdsi napig vissza
kell juttatni a kényvtarba. A kolcsdnzott anyag elvesztése, megrongalddasa kartéritési
kotelezettséggel jar.

Tornaterem: a tanuldk csak felligyelettel hasznalhatjak a tornatermet, a délel6tti és a
délutani foglalkozasokon egyarant. Sziinetekben a tornaterem csak a dupla testnevelés
oran résztvevd didkok szamara hasznalhaté. A tanuld a hasznalt eszkdzokért anyagi
felel6sséggel tartozik. Gondatlan karokozds esetén az okozott kart koteles megtériteni,
szandékossag esetén fegyelmi felelGsséggel tartozik. A tanuldk kotelesek betartani a
balesetvédelmi el6irdasokat. A tornatermet csak megfeleld felszereléssel lehet hasznalni. A
tornaterembe utcai cipGbe belépni nem szabad. A testnevelés 6rat a kicsengetés el6tt 5
perccel el6bb véget érnek, azért, hogy a didkok at tudjanak 61tdzni és az esetleges késéssel
A tornatermi 6lt6z6k ajtaja a tanordk és a sportérak alatt zarva van. A tanuldk értékeiket
(telefon, pénz) a testnevelG tanari szobaban adjak le.

Sportpalya
A tanulok testnevelés orakon és a sportkori foglalkozasokon a testnevel§ oktatok
feligyelete mellett hasznalhatjak a palyat.

A tanul6k teremhasznalata

A tanuldk az iskolai rendezvényekhez (kulturdlis, szabadidds rendezvény, sportrendezvény,
szalagavato stb.) ingyenesen igénybe vehetik az iskola helyiségeit. Azok hasznalata soran
okozott karért felel6sséggel tartoznak. A rendezvényeken oktatdi felligyelet sziikséges. A
rendezvényt legaldbb egy héttel korabban az iskolavezetésnek be kell jelenteni.

16.) Egyéb intézkedések
Az iskolaorvos szerdai napokon délel6tt rendel az iskolaban.

A védénd hetente két napot tartdzkodik az iskolaban.
A tanuld — kérelmére — menzai étkezésben részesiil.

A tanuldk hivatalos tigyeiket 6rakozi sziinetekben — lehet6leg a nagysziinetekben, hétfé
kivételével — és a tanitas utan 15.30 oraig a titkarsagon intézhetik.

A tanuldi jogviszony megsz(inésekor a tanuld elszamold lappal igazolja iskolai anyagi, targyi
tartozdsai rendezését. Ha tartozasairél nem tud elszamolni, kartéritést koteles fizetni.
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17.) Az iskola altal szervezett iskolan kiviili rendezvényeken elvart tanuléi magatartas
Iskolai ilinnepélyeken (tanévnyitd, tanévzard iinnepély, ballagas, okt. 23, marc. I5.)
egyenruha viselése kotelezd: fiuknak: fekete vagy sotétkék oltény vagy zakd, hosszu
szOvetnadrag, fehér ing, iskolai nyakkendd. lanyoknak: fekete vagy sotétkék szoknya,
illetve fekete vagy sotétkék hosszu szévetnadrdg, fehér bluz (a top nem megengedett),
iskolai sal. A fent meghatdrozott napokon, amikor a didkok egyenruhaban jelennek meg,
testnevelés 6ran az atoltozés nem kotelezd, elméleti egészségnevelésben vesznek részt a
tanulok.

Nem viselése esetén fegyelmezd intézkedést alkalmaz az osztalyfénok.

Iskolai rendezvényeken alkalomhoz ill6 ruha viselése kotelezé.

Ballagasi ruha: fekete vagy sotétkék kosztiim vagy 6ltony, fehér bluz vagy ing, iskolai sal
vagy nyakkendé.

A tanulék megjelenése feleljen meg a munkahelyen elvart kovetelményeknek. Tanitasi
6rakon és egyéb foglalkozasokon az id6jarasnak megfelelGen, szolid 6ltozetben, tisztan
jelenjenek meg. Az iskoldaban nem viselhetd tiltott dnkényuralmi jelképeket abrazold,
kabitdszert rekldamozd vagy tragar feliratu ruhadarab, ill. mas targy vagy testfestés.

Az iskola valamennyi tanuléjanak tilos az iskolaban és az iskolaudvaron, az iskolai
rendezvényen, és az iskolan kivili rendezvényen dohdanyozni, alkoholt, kabitdszernek
mindsilé anyagot fogyasztani. Kabitdszernek mingsiil6 anyag birtoklasat, fogyasztasat és
terjesztését a torvény szigoruan binteti.

Iskolai szamitdogépeken a kozizlést és a kdzerkdlcsot sértd anyagok letdltése tilos. Az
iskolardl anyag az internetre csak az igazgatd engedélyével keriilhet fel.

Az iskola dolgozdirdl és tanuloirdl tett nyilvanos nyilatkozatért a tanuld biintetdjogi
felelGsséggel tartozik.

Tanulmanyi kirdnduldsra egy tanitasi napot hasznalunk fel.

Tanévenként egy Dedk-napot és egy didknapot tartunk. A didknapon a didkdiri-valasztas
kampanya zajlik. A didknapi program koltségeit a didkonkormanyzat és a didknapot
szervez( osztaly kdzosen viselheti k6z6s megegyezés alapjan.

18.) Az iskola dokumentumainak nyilvanossdga
A hazirendet minden tanév elején ismertetni kell a tanuldkkal osztalyfénoki dra keretében.
A 9. évfolyamos tanuldk sziilei a beiratkozaskor kapjak meg a Hazirend egy példanyat.
Az iskola alapdokumentumai (Szakmai program, a szervezeti és mikodési szabdlyzat,
Ezeket a dokumentumokat mind a szlil6k, mind a tanulok munkanapokon munkaid6ben
szabadon megtekinthetik. Az iskolai alapdokumentumok az intézmény honlapjan is
megtalalhatok.
A hazirend modositasat kezdeményezheti a tanuldk nagyobb csoportja, az oktatoi testilet
50%-a, az igazgato.
Amennyiben nincs mddositasi igény, a hazirend felllvizsgalatat kétévenként végezzik el.
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Kovacsné Zimboras Agnes
igazgatod

Melléklet:
Jelentkezési lap osztalyozo vizsgara
Portas feladatai
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Jelentkezési lap osztalyozo vizsgara
Kérelem osztalyozdvizsga engedélyezésére

Cimzett: A GyGri Szakképzési Centrum Deak Ferenc K6zgazdasagi Technikum igazgatodja

A TANUIO NBVE. ...ttt et ettt et er st aneene osztdlya..................
TANTAINZY ettt ettt et r et et saeebesae st e e as s beseasseaeaeane et et s

SZAKEANAN NEVE ... ettt et et et s e s et et s e sensenes

Tisztelt Igazgatond!

Kérem, engedélyezze szamomra a megadott tantdrgybdl osztalyozdvizsga letételét a kovetkezé
vizsgaiddszakban.

Indok:
1. El6rehozott érettségi vizsgat szeretnék tennia .......ceeeeveeeeececeeccceceeiereeee érettségi idGszakban

(év; tavaszi/8szi idGszak)

2 EYED: e e e e e eaaa e e e e e e—e e e e e eataaaeaeanaraeaeeeanraeaaann

Az adott tantargybdl az eddigi témazardim osztalyzatai: .........cccoeeeveeveeeecrcrinrennne

Szaktanari

tanulé aldirasa szUl6 alairasa  kiskoru vizsgazd esetén

Engedélyezem Nem engedélyezem

igazgato
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Tdjékoztato
Ha a tanuld tobb targybdl kivan vizsgazni, mindegyikrdl kilon jelentkezési lapot kell kitdlteni!

A vizsgara jelentkezni ennek a jelentkezési lapnak a kitoltésével és a titkarsagon torténd
leaddsaval lehet. Ha a jelentkez6 mégsem kivan osztalyozd vizsgat tenni, a visszalépésrél
irasban tajékoztatnia kell az iskola vezetését.

Ha a vizsgara jelentkez6 tanuld a vizsgan 6nhibajabdl nem jelenik meg, az adott targybdl
»€elégtelen” osztdlyzatot kap.

Az osztdlyozo vizsgan szerzett jegy a tanuld tanév végi osztalyzatanak mindsiil, ezt a vizsgazo
mar nem javithatja; ez kerul bizonyitvanyaba. Ha két évfolyam anyagabdl vizsgazik, két kilén
vizsgat tesz, és ezekre természetesen két kilon osztilyzatot kap. Ertelemszeriien
tovabbtanuldsnal is ezt/ezeket az eredményt/eredményeket kell tekintetbe venni,
amennyiben a pontszamitasban érintett tantargyrol van szo.
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A portas feladatai

A portai szolgalat ideje a tanuldk esetében:
7.30-12.35

Minden tanitasi napon 1 f6 didkportas latja el a feladatokat, 12. évfolyamtdl
kezd6dGen, a beosztas az osztalyfénok feladata. A portds szdmdra a portai szolgdlat
utan a tanitas dérarend szerint folytatddik. A portds a témazard dolgozatokrél nem
hidnyozhat, a portaszolgalatra soron kovetkez6 osztalybodl kell kérnie helyettesitést az
érintett drara.

Az aldbbi feladatokat a portasok latjak el:

1. Legkés6bb 7 ora 30 perckor felveszi a szolgalatot. A szolgalat atvételét-leadasat
a portai napléban datummal, aldirasaval igazolja minden alkalommal.

7.50-kor bezdrja a f6bejarati livegajtot.
A késbn érkez6 tanuldk nevét és a késés okat bejegyzi a portai napléba.
7.35-t6l a teniszpdlya bejaratanal segiti a robogdk elhelyezését.

2.  Kézicsengetés esetén drarend szerint csenget.
3. Gondoskodik arrdl, hogy kréta legyen a portan.

4.  Uzenetkdzvetités (tanuldi kérésre udvariasan kihivja a tanaribdl a keresett tanart,
ill. tandri Gzenetet kozvetit a tanuldk felé).

5.  Kuls6 szervektél érkezé plakatokat, hirdetéseket az adminisztratori irodaba viszi
igazgatodi engedélyezés céljabdl.

6. Atérképszekrény kulcsat és a kerékparral jard tanuldknak az iskolai udvar kulcsat,
név szerinti feljegyzéssel adja oda. (A visszahozast is bejegyzi.)

7. Fogadja az épliletbe érkez6 idegeneket.

Udvariasan megkérdezi neviiket, az intézményt, amelybdl jottek és a keresett

személyhez irdnyitja 6ket. Az id6rendi sorrendben vezetett napléba bejegyzi. (Az iskola

dolgozéit nem!)

Kérjik a napld pontos és tajékoztatd jellegli vezetését! (Pl. ,egy ur, vagy egy holgy
kereste a gondnoknét” bejegyzés semmitmondd).

Az igazgatét és az igazgatdhelyetteseket keresd kilsé személyt a titkarsagra
kiséri.
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Az iskola mas alkalmazottjat, tanuldjat keresé személyt a porta melletti folyosdrészre
irdnyitja.

Ugyel arra, hogy idegen személy az épiilet tovabbi részeiben csak ligyintézés céljabol
tartozkodhat, az iskolavezetés egyik tagjanak engedélye alapjan.

Az iskolat rendszeresen felkeres6 személyek (blfébe szallitok, stb.) az adott helyiséget
kilon engedély nélkil is felkereshetik.

8. Tanuld a délelbtti tanitas ideje alatt csak igazgatdi vagy osztalyfénoki engedéllyel
tdvozhat az éplletbdl, a kilépd cédula kitoltése és a portan torténd leadasa utan.
A portas a kilép6ket az osztalyfénokoknek leadja. A tadvozdkat bejegyzi a napldba
és bejegyzi az engedélyezé nevét is. (Sorrend: id6pont, név, a tavozds oka,
engedélyezé neve).

A visszaérkezést is bejegyzi.

9. Minden rendellenességet, amit észlel, azonnal jelent az igazgatdnak.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy a feladatok maradéktalan ellatdsahoz kdzérdek flizédik,
ezért elvarjuk a lelkiismeretes, koriltekint6, mindenre kiterjed6 figyelemmel végzett
munkat. Mell6zni kell minden olyan cselekvést, amely a portast akaddlyozhatna
kotelességteljesitésében.

A portds ruhdzata a feliigyelet alatt:

— lanyok: fehér bluz, szoknya vagy hosszu szovet nadrdg, iskolai sdl
— fidk: fehér ing, hosszu szovet nadrag, iskolai nyakkend6

Gyor, 2021. szeptember 1.

Kovacsné Zimboras Agnes
igazgato



