GYORI SZOLGALTATASI SZC
DEAK FERENC KOZGAZDASAGI SZAKGIMNAZIUMA

Helyi tantargyi program

Adozas

5/13. évfolyam
2/14. évfolyam



ADOZAS

HELYI TANTERVE

Pénziigyi-szamviteli Ugyintéz8 szakképesités
A szakképesités azonositd szama: 54 344 01
5/13. és 2/14. évfolyam

3 0ra



Az addzds tantargy érakerete

évfolyam

heti

évi

kerettantervi

helyi tervezésii

5/13. és 2/14.

3

96

96

0

A kerettanterv megnevezése:

30/2016. (VIII. 31.) NGM rendelet a szakképzési kerettantervekrél




A tantargy tanitasanak célja

Az Addzds tantdrgy tanitdsanak célja, hogy felkészitse a tanuldkat a kiemelt addéjogszabalyok
alkalmazasara az addzds rendjében meghatdrozottak figyelembevételével a jovedelem tipusu addk és
forgalmi add, valamint a helyi addk tekintetében. A tanuléknak egyszerlbb adézasi feladatok
megoldasaban jartassagot kell szerezni, és ki kell tudni szdmolni az egyes addnemek kapcsan a
fizetend6 addelblegeket, valamint tudni kell elkésziteni irdsban az éves bevallasokat.

Kapcsolddo kozismereti, szakmai tartalmak
A tantdrgy a kovetkez6 szakmai targyak témakoreihez és azok tartalmahoz kapcsolédik:

Szamviteli tantargy

Témakor: A zaras, éves beszamold

Tartalmak: Az eredménykimutatas fogalma

Az eredménykimutatas kategdridinak tartalma

Addzasi alapismeretek tantargy

Témakor: Addzasi alapfogalmak

Tartalmak: Adézasi alapfogalmak: addalany, adotargy, addalap, adémérték, adémentesség,
addkedvezmény, addkotelezettség

Témakor: Kiemelt adénemek

Tartalmak: a témakor teljes tartalma

Témakorok Orakeret

Az adozas rendje 4 6ra
Az addz6 és az addhatdsagok

Az addhatdsagok hataskore és illetékessége

Az adodkotelezettség szabalyai

Az addmegallapitas formai

Adétitok

Ellen6rzés célja, és fajtai

Az ellen6rzés meginditasa és lefolytatdsa, az ellenérzés befejezése
Jogkovetkezmények: késedelmi pétlék, 6nellenbrzési pdtlék, addbirsag,
mulasztasi birsag

Személyi jovedelemadozas és bért terheld jarulékok 26 ora
Az add megallapitdsdra, bevalldsara és megfizetésére vonatkozé szabalyok
a személyi jovedelemadé térvény alapjan (az adémegallapitasa,
addnyilatkozat, egyszer(sitett bevallas, munkaltatdi adémegallapitas,
adofizetés)

Az addkoteles és az adomentes bevételek, az adokoteles bevételek
legf6bb jellemzéi

A bevételek jovedelemtartalmanak megallapitasa: az 6sszevonasra keriilé
jovedelmek (kiemelten a munkaviszonybdl szarmazo jovedelmekre, a
megbizasi dijakra, és a véllalkozdi , kivétre”)

Az addelSleg megallapitdsa, bevallasa és megfizetése

A bért terheld jarulékok

A szocidlis hozzajaruldsi add

Adodelbleg szamitasa és az éves addbevallas elkészitése, a kifizetendd havi




bér megadllapitdsa gyakorlé feladatokon keresztil

A kllonaddzo jovedelmek addztatdsa kiemelten az ingdsag és az ingatlan
értékesités addztatdsa, a kamatjovedelem, az osztalékbdl szarmazé
jovedelem

Feladatok megoldasa az 6sszevondsra keril6 és a kiilonad6z6
jovedelmekre, esettanulmany elkészitése kiscsoportos keretben

Egyéni villalkozo jovedelemadozdsi formdi 14 é6ra
Az egyéni vallalkozék addzasi szabalyai a személyi jovedelemaddban

A vallalkozéi személyi jovedelemadd

A vallalkozéi kivét, a vallalkozdi nyereség és a vallalkozdi osztalékalap
addzési szabalyai

Az atalanyaddzas szabdlyai

Az egyszerUsitett vallalkozdéi add

Az adénem valasztasanak feltételei

Az egyszerUsitett vallalkozéi add alapjanak meghatarozasa

Az egyszer(sitett vallalkozoi add mértéke.

Az egyszer(sitett vallalkozoi adé altal kivaltott adonemek

A kisad6z6 vallalkozasok tételes addja

Az addénem vdlasztasanak feltételei

A KATA alapjanak meghatarozasa

A KATA mértéke (f6allasu kisaddzo, féallasunak nem minGsilé kisaddzo)
A KATA altal kivaltott adénemek

Tovabbi adonemek a hatalyos jogszabdlyok alapjan: adéalany, addalap,
adomérték, az altaluk kivaltott adok

Egyszer(bb feladatok megoldasa a vallalkozdi személyi jovedelemado,
valamint az egyszer(sitett vallalkozoi add és a kisaddzé véllalkozasok
tételes addja korében, esettanulmany elkészitése kiscsoportos keretben
Tarsasdagok jovedelemadozasa 16 6ra

A tarsasdagi add alanyai
Az adodfizetési kotelezettség
A tarsasdagi addalap meghatarozasa

Az addzas eldtti eredmény, az addalap és a jovedelem(nyereség) minimum

Osszefliggései

Az addalap-korrekcids tételek jelent6sége

Az addalapot mddositd tételek csoportjai:

az addalapot jogcimében (egyszerre) névels és csokkentd tételek
az addalapot csak csokkent6 tételek

az addalapot csak noveld tételek

Az ad6 mértéke

Az alapvet6 addkedvezmények

Az addzas utani eredmény és a mérlegszerinti eredmény

Az egyszerd(sitett vallalkozoi adé alanyai

Az adénem valasztasanak feltételei

Az egyszerl(sitett vallalkozoi add alapjanak meghatarozasa

A kisaddz6 vallalkozasok tételes addja alanyai

Az adénem valasztasanak feltételei

A KATA alapjanak meghatarozasa

A kisvdllalati add alanyai

Az adénem valasztasanak feltételei

A KIVA viéllalkozdi add alapja és mértéke

Tovabbi adonemek a hatdlyos jogszabalyok alapjan: addalany, addalap,




adomérték, az altaluk kivaltott adok

Egyszer(ibb feladatok megolddsa a tarsasagi adofizetési kotelezettség és az
addzott eredmény megallapitasa teriletén a legjellemz8bb addalap
korrekcids tételek alapjan, KATA addalany fizetési kotelezettségének
meghatdrozdsa

Altaldnos forgalmi ado

Az altaldnos forgalmi adé alanyai

A gazdasagi tevékenység fogalma

A termék értékesitésének és szolgaltatds nyujtasanak esetei a tv.
értelmében

A termék kozodsségen belili beszerzés és a termék importja

A teljesités helye a termék értékesitése és a szolgaltatasok nyujtasa
esetében az altaldnos szabalyok értelmében

Az adodfizetési kotelezettség keletkezése, a fizetend6 add megallapitasa
Az adé alapja termék értékesitése és a szolgaltatdsok nyujtasa esetében
Az adé lapjanak utdlagos csokkentése

Az add mértéke

Az adé aléli mentességek szabalyai

Az adélevonasi jog keletkezése

Az elGzetesen felszamitott adé megosztdsa

Az addlevonasi jog korlatozasa

Addfizetési kotelezettség megdllapitasa

A szamlazas szabalyai

Feladatok megoldasa az altaldanos forgalmi adé fizetendd addjanak
megdllapitasara, a vallalkozast terhel altalanos forgalmi adé és az
el6zetesen felszamitott adé megosztasara vonatkozdan az adé aldli
mentességek és az adomértékek tdobb kulcsara tekintettel

21 6ra

Helyi adok

A helyi adok tipusai: vagyoni tipusu (épitményadd és telekadd),
kommunalis jellegli adok (maganszemélyek kommunalis addja és
idegenforgalmi add), helyi ipar(izési ado

Az egyes tipusok addalanyai

Az ado alapja és mértéke

Az addkotelezettség teljesitése

Egyszer(bb feladatok megolddsa a helyi adétdrvényben meghatarozott
adénemekre

Gépjarmiiado és cégautoado

A gépjarmuado

A belfoldi gépjarmUivek addjanak alanya és az adokotelezettség
keletkezése

Mentesség az ado aldl

Az add alapja és mértéke személyszallité gépjarm és tehergépjarm
esetén

Az add mértéke és az add kedvezmények

A cégautdadd

A cégautdadd alanyai.

A cégautdadod fizetési kotelezettség keletkezése (bérlet, lizing, kikiildetés,
stb.)

Az ad6 mértéke

A gépjarmuiadod és a cégautdado 6sszevezetésének feltételei
Egyszer(bb feladatok megoldasa a gépjarmuiaddra, a cégautdaddra

3 6ra




‘ Ev végi ismétlés 3 ora
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A tantargy tanitasanak célja

Az Elektronikus addbevallas gyakorlata tantargy célja, hogy kialakitsa a tanuléban az egyes kiemelt
addénemek, valamint az adatszolgaltatasok elektronikus bevallasanak készségét. A tanuld a tantargy
elsajdtitdsa utan alkalmas legyen addkkal, jarulékokkal kapcsolatos bevallasokat késziteni és
kijelolésre elkiildeni a NAV keretprogramjai alkalmazasaval. A tanuld legyen képes a bevallashoz
szlikséges adatokat begydjteni, ismerve azok szamviteli, illetve pénzigyi teriletének forrasait.
Alkalmassa valjék a hibas bevallasban a hiba megkeresésére és kijavitasara. Ismerje a bevallasok
gyakorisagat, hataridejét, szerkezetét.

Kapcsolddé kozismereti, szakmai tartalmak
A tantdrgy a kovetkez6 szakmai targyak témakoreihez és azok tartalmahoz kapcsolédik:

Addzas gyakorlat tantargy
Témakor: Minden témakor
Tartalmak: a témakorok teljes tartalma

Témakorok Orakeret

Gyakorlati elokészités 3 6ra
A munka el6készitésének menete:

NAV honlapjan tajékozdédas

Keretprogram leto6ltés, a kivalasztott nyomtatvanyok és kitoltési
Utmutatojuk letoltése

A szamitdgépen a nyomtatvanykitolté rendszerben a kivalasztott bevallas
megnyitasa

A torzsadatok kitoltése

Elektronikus bevallas gyakorlata 58 6ra
Az elkészitendd bevallasok fajtai:

A dolgozoék be- és kijelentésének elkészitése, adatvaltozasok bejelentése,
valamint az egyszer(sitett dolgozodi bejelentés (T1041, T1042E)

Bevallas elkészitése a foglalkoztatd, kifizet6hely havi szja, szocialis
hozzajaruldsi add és jarulék kotelezettségérsl a munkavallalék és minden
egyéb jogviszonyban foglalkoztatott személy munkavégzésével
kapcsolatosan (08-as és 08E bevallas)

A kiegészit6 tevékenységet folytatonak nem mindsilé egyéni vallalkozo
(jovedelme szerint ad6zé és atalanyaddzd) és a biztositott mez6gazdasagi
Gstermeld szocidlis hozzajarulasi adé és jarulék kotelezettségeirél (58-as)
bevallas elkészitése, alkalmazasanak esetei

Az eva bevallashoz sziikséges adatdllomdny, a bevallds elkészitése egyéni-
és tarsas vallalkozas esetén (43-as bevallas)

Az atvezetési kérelem elkészitése az adonemek kdzotti adok atvezetése és
a visszaigénylend6 ado, jarulék illetve az esetleges addkiutalds (17-es
bevallas)

A személyi jovedelemadd bevallasahoz sziikséges igazolasok begyljtése
utan maganszemély, illetve egyéni vallalkozo - (jovedelme szerint addzo,
atalanyadozd, ekhds addalany) - 53-as bevallasanak elkészitése

Bevallas egyes addkotelezettségekrdl az dllamhaztartassal szemben (01-es
bevallas)

Az éves adatszolgaltatas teljesitése a dolgozo felé a munkavallalé éves




munkdjaval kapcsolatos bevételeinek, levont addjanak, jarulékainak
bevallasara (M30-as bevallas)

Munkaltatdi éves adatszolgdltatds a személyi jovedelemadd
megallapitasahoz (M29)

Az egészségligyi szolgdltatasi jarulék ala vald ki- és bejelentés (T1011-es
bevallas)

Altaldnos forgalmi adé bevallas készitése (65-6s bevallas)

Egyéni vallalkozd, tarsasag éves iparlizési addjanak a bevallasa

Az adatlap elkészitése a kilép6 dolgozd idGszaki béradatainak 6sszesitésére
(Adatlap évszam)

A kisaddz6 vallalkozdk tételes addjanak éves bevallasa (KATA)
Nyilatkozat elkészitése a nulla értékadatu bevallas kivaltasarol (NY-es
bevallas)

A bevalldsi nyomtatvanyok tartalma akkor is szdmon kérhetd, ha
id6kozben mas szam, vagy elnevezés alatt kell a bevallast elkésziteni.

A bevallasok ellenorzése

A kész bevallasok attekintése

Szlikség esetén a kitoltési utmutatd haszndlata
Ellenérzési funkcid futtatasa

Jelzett hibak javitasa

Mentés

A hibatlan bevallas kijelolése elektronikus elkiildésre
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A tantargy tanitasanak célja

A tantargy tanitasanak célja, hogy a diakok alkalmasak legyenek egy idegen nyelv(
allasinterjun eredményesen és hatékonyan részt venni.

Ehhez kapcsoléddan tudjanak idegen nyelven személyes és szakmai vonatkozast is
beleértve bemutatkozni, a munkavallaldshoz kapcsoldddan pedig egy egyszerU
formanyomtatvanyt kitélteni.

Cél, hogy a rendelkezésre all6 64 tandra egység keretén bellil egyrészt egy nyelvtani
rendszerezés torténjen meg a legalapvet6bb igeiddk, segédigék, illetve az alldsinterjuhoz
kapcsoléddan a legalapvetG6bb mondatszerkesztési eljarasok elsajatitasa révén. Majd erre
épitve torténjen meg az idegen nyelvi asszociativ memdariafejlesztés és az induktiv
nyelvtanulasi készségfejlesztés 6 alapvetd, a mindennapi élethez kapcsolddé tarsalgasi
témakoron keresztil. Végul ezekre az ismertekre alapozva valdsuljon meg a szakmajahoz
kapcsolédo idegen nyelvi kompetenciafejlesztés.

Kapcsolodo kézismereti, szakmai tartalmak
Idegen nyelvek

TEMAKOROK ORAKERET

Nyelvtani rendszerezés 1 6 ora
A 6 6ras nyelvtani rendszerezés alatt a tanuldk a legalapvet6bb
igeidGket atismétlik,

illetve begyakoroljak azokat, hogy munkavallalashoz kapcsoléddan,
hogy az

allasinterju soran ne okozzon gondot a multra, illetve a jovére
vonatkozo kérdések

megértése, illetve az azokra adandé valaszok megfogalmazasa.
Tovabba alkalmas

lesz a tanuld arra, hogy egy szakmai allasinterjun elhangzott
kérdésekre Osszetett

mondatokban legyen képes reagalni, helyesen hasznalva az igeid6

egyeztetést.

Nyelvtani rendszerezés 2 8 6ra
A 8 6ras témakor soran a didk a kérdésszerkesztés, a jelen, jove és

mult idejd

feltételes mad, illetve a médbeli segédigék (lehetdséget,
kotelességet,

szlikségességet, tiltast kifejez6) hasznalatat eleveniti fel, amely
révén idegen nyelven

sokkal egzaktabb mddon tud bemutatkozni szakmai és személyes
vonatkozasban

egyarant.

A szérend, a prepoziciok és a kotészavak pontos hasznalatanak
elsajatitasaval

olyan egyszer( mondatszerkesztési eljarasok birtokaba jut, amely
altal alkalmassa

valik arra, hogy az allasinterjun elhangozott kérdésekre relevansan




tudjon felelni,
illetve képes legyen tajékozddni a munkakorilményekrél és
lehetGségekrél.

Nyelvi készségfejlesztés

(Az induktiv nyelvtanulasi képesség és az idegen nyelvi asszociativ
memoria

fejlesztése fonetikai készségfejlesztéssel kiegészitve)

A 24 6ras nyelvi készségfejleszté blokk soran a didk rendszerezi az
idegen nyelvi

alapszokincshez kapcsolddé ismereteit. E szokincset alapul véve
valdsul meg az

induktiv nyelvtanuldsi képességfejlesztés és az idegen nyelvi
asszociativ

memoriafejlesztés 6 alapvetd tarsalgasi témakor szavai,
kifejezésein keresztiil. Az

induktiv nyelvtanuldsi képesség altal egy adott idegen nyelv
struktarajat

meghatdrozé szabalyok kikovetkeztetésére lesz alkalmas a tanulé.
Ahhoz, hogy a

didak koherensen lassa a nyelvet, és ennek szellemében tudjon
idegen nyelven

reagdlni, feltétlenil sziikséges ennek a képességnek a minél
tudatosabb fejlesztése.

Ehhez szorosan kapcsolddik az idegen nyelvi asszociativ
memodriafejlesztés, ami az

idegen nyelvli anyag megtanuldsanak képessége: képesség arra,
hogy |étrejojjon a

kapcsolat az ingerek (az anyanyelv szavai, kifejezése) és a vdlaszok
(a célnyelv

szavai és kifejezései) kdozott. Mind a két fejlesztés hétkdznapi
tarsalgdsi témakorok

elsajatitasa soran valdsul meg.

Az elsajatitando témakorok:

- személyes bemutatkozas

- a munka vilaga

- napi tevékenységek, aktivitas

- lakas, haz

- utazas,

- étkezés

Ezen a témakoron keresztiil valdsul meg a fonetikai dekédolasi
képességfejlesztés is,

amely soran a célnyelv legfontosabb fonetikai szabalyaival
ismerkedik meg a

nyelvtanulé.

24 6ra

Munkavadllaloéi szokincs
A 24 6ras szakmai nyelvi készségfejlesztés csak a 40 6ras 3 alapozé
témakor

24 6ra




elsajatitasa utdn lehetséges. Cél, hogy a témakor végére a didk
folyékonyan tudjon

bemutatkozni kifejezetten szakmai vonatkozassal. Képes lesz a
munkalehetGségeket

feltérképezni a célnyelvi orszagban. Begyakorolja az alapadatokat
tartalmazo

formanyomtatvany kitoltését, illetve a szakmai 6néletrajz és a
motivacios levél

megirdsahoz sziikséges rutint megszerzi. Elsajatitja azt a szakmai
jellegl székincset,

ami alkalmassa teszi arra, hogy a munkalehetGségekrél,
munkakorilményekrél

tajékozaddjon.
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A tantargy tanitasanak célja
A tanuld A&ltalanos felkészitése az Aallaskeresés moédszereire, technikaira, valamint a
munkavallalashoz, munkaviszony létesitéséhez sziikséges alapismeretek elsajatitasara.

Kapcsolddé kozismereti, szakmai tartalmak

Témakorok Orakeret

Munkajogi alapismeretek 3 6ra

Munkavallalé  jogai (megfeleld koriilmények  kozotti
foglalkoztatds, bérfizetés, koltségtérités, munkaszerzdodés
modositds,  szabadsag),  kotelezettségei  (megjelenés,
rendelkezésre allds, munkavégzés, magatartdsi szabalyok,
egylittmiikodés, tdjékoztatds)) munkavallald felelGssége
(vétkesen okozott karért vald felel6sség, megdrzési felelsség,
munkavallaloi biztositék).

Munkajogi  alapok: felek a  munkajogviszonyban,
munkaviszony  létesitése, munkakor, munkaszerzddés
modositasa,  megsziinése, megsziintetése,  felmondas,
végkielégités, pihendiddk, szabadsag.

Foglalkoztatasi formdk: munkaviszony, megbizasi jogviszony,
vallalkozadsi  jogviszony,  kozalkalmazotti  jogviszony,
kozszolgalati jogviszony.

Specialis jogviszonyok: egyszerusitett foglalkoztatas: fajtai:
atipikus munkavégzési formak az tjj Munka Torvénykonyve
szerint (tAvmunka, bedolgozo6i munkaviszony, munkaerd-
kolcsonzés, rugalmas munkaiddben torténd foglalkoztatas,
egyszerusitett foglalkoztatas(mezdgazdasagi, turisztikai
idénymunka és alkalmi munka), 6nfoglalkoztatas, 6stermeldi
jogviszony, haztartasi munka, iskolaszovetkezet keretében
végzett didkmunka, 6nkéntes munka.

Munkaviszony létesitése 4 éra

Munkaviszony létrejotte, fajtdi: munkaszerzddés, teljes- és




részmunkaidd, hatdrozott és hatdrozatlan munkaviszony,
minimalbér és garantalt bérminimum, képviselet szabdlyai,
elallas szabalyai, probaidé.

Munkavallalashoz ~ sziikséges  iratok, = munkaviszony
megsziinésekor a munkaltato altal kiadandé dokumentumok.
Munkaviszony adozasi, biztositasi, egészség- és
nyugdijbiztositasi sszefliggései: munkaado jarulékfizetési
kotelezettségei, munkavallalo add- és jarulékfizetési
kotelezettségei, biztositottként egészségbiztositasi ellatasok
fajtai (pénzbeli és természetbeli), nyugdij és munkaviszony.

Allaskeresés

Karrierlehetéségek  feltérképezése: ~ Onismeret,  realis
célkitizések, helyi munkaerdpiac ismerete, mobilitds szerepe,
képzések szerepe, foglalkoztatdsi tdamogatasok ismerete.
Motivacios levél és onéletrajz készitése: fontossaga, formai és
tartalmi kritériumai, szakmai onéletrajz fajtai: hagyomanyos,
Europass, amerikai tipust, onéletrajzban szerepld email cim és
ténykép megvalasztasa, motivacios levél felépitése.
Alléskeresési modszerek: Gjsaghirdetés, internetes 4llaskeresd
oldalak, személyes kapcsolatok, kapcsolati halozat fontossaga,
EURES (Eurdpai Foglalkoztatasi Szolgalat az Europai Unidban
torténd allaskeresésben), munkatigyi szervezet segitségével
torténd allaskeresés, cégek adatbazisdba torténd jelentkezés,
k6zosségi portalok szerepe.

Munkaerdpiaci  technikdk  alkalmazdsa:  Foglalkozasi
Informéciés Tandcsad6 (FIT), Foglalkoztatasi Informacids
Pontok (FIP), Nemzeti Palyaorientacios Portal (NPP).
Allésinterjt: felkésziilés, megjelenés, szereplés az allasinterjin,
testbeszéd szerepe.

4 o6ra

Munkanélkiiliség

A  munkanélkiili (allaskeresd) jogai, kotelezettségei ¢és
lehetdségei: allaskeresdként torténd nyilvantartasba vétel; a
munkatigyi szervezettel torténd egyiittmiikodési kotelezettség
f6bb kritériumai; egytittmikodési kotelezettség
megszegésének  szankcidi;  nyilvantartds  sziinetelése,

4 ora




nyilvantartasbdl valo torlés; munkaiigyi szervezet altal
nyujtott szolgaltatasok, kiemelten a munkakozvetités.
Allaskeresési ellatasok (,passziv eszkozok”): allaskeresési
jaradék és nyugdij elotti allaskeresési segély. Utazasi
koltségtérités.

Foglalkoztatast helyettesitd tdmogatas.

Kozfoglalkoztatas: kozfoglalkoztatas célja, kozfoglalkozatas
célcsoportja, kozfoglalkozatas f6bb szabalyai

Munkatigyi szervezet: Nemzeti Foglalkoztatasi Szervezet
(NFSZ) felépitése, Nemzeti Munkaiigyi Hivatal, munkaiigyi
kozpont, kirendeltség feladatai.

Az Aallaskeres6k részére nyujtott tamogatdsok (,aktiv
eszk6zok”):  Onfoglalkoztatds tamogatdsa, foglalkoztatast
elésegitd tamogatdsok (képzések, béralapu tamogatdsok,
mobilitasi tAmogatasok).

Véllalkozasok létrehozasa és miikodtetése: tarsas vallalkozasi
formak, egyéni vallalkozas, mezdgazdasagi Ostermeld,
nyilvantartasba vétel, miikodés, vallalkozds megsziinésének,
megszilintetésének szabalyai.

A munkaerdpiac sajatossagai, NFSZ szolgaltatasai:
palyavalasztasi tandcsadds, munka- é€s palyatandcsadas,
allaskeresési tandcsadas, allaskeresd klub, pszicholdgiai
tanacsadas.




GYORI SZOLGALTATASI SZC
DEAK FERENC KOZGAZDASAGI SZAKGIMNAZIUMA

Helyi tantargyi program

Gazdalkodasi ismeretek

14. évfolyam



GAZDALKODASI ISMERETEK

HELYI TANTERVE

PENZUGYI-SZAMVITELI UGYINTEZO
Szakképzés
14. évfolyam

2,5 dra



A gazdalkodasi ismeretek tantargy érakerete

évfolyam

heti

évi

kerettantervi

helyi tervezésii

14.

3

93

77

16

A kerettanterv megnevezése:

30/2016. (VIIl. 31.) NGM rendelet a szakképzési kerettantervekrél




A tantargy tanitasanak célja

A tanuldéval megismertesse a befektetett eszkozokkel vald gazdalkodas, a
forgdeszkoz- és készletgazdalkodds, a munkaerde és bérgazdalkodas elemzésének
modszereit, legfontosabb mutatoinak kiszamitasat. A mddszerek felhasznalasaval
képes legyen a tanul6 a vallalkozas belsd és kiils6 kornyezetében bekovetkezd
valtozasok kovetésére, alkalmazkodasi javaslatok kidolgozasara.

Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak
A tantargy a kovetkezd szakmai targyak témakoreihez és azok tartalmahoz
kapcsolodik:

Gazdasagi és jogi alapismeretek tantargy
Témakor: Mikrogazdasagi alapok
Tartalmak: a témakor teljes tartalma

Témakor: A vallalkozasok alapitdsa, miikodése
Tartalmak: a témakor teljes tartalma

Szamviteli alapismeretek tantargy
Témakor: A vallalkozas vagyona
Tartalmak: a témakor teljes tartalma

Témakor: A jovedelem elszdmoldsa
Tartalmak: A jovedelem részei, bérek kozterhei

Témakorok Orakeret

Ismétlés 10 6ra

A vallalkozasok alapitasa, szervezete
Rt., Kft., Bt., Kkt., Szovetkezet, Egyéni vallalkozas

A vallalkozas vezetése, szervezete és stratégidja 12 6ra

A vezetés lényege és funkcidi

A vezet6i dontések, a vallalkozas szervezete

A tervezés szerepe, fajtai a vallalkozasnal

A véllalati stratégia szerepe, a stratégiai tervezés folyamata
A vallalkozasi stratégia f6bb elemei, fajtai, megvaldsitasa
Az lizleti terv felépitése és tartalma




Gazdalkodas a befektetett eszk6zokkel

Az innovacio lényege és szerepe a vallalkozasnal
A targyi eszk6zok értékcsokkenési leirasa

A targyi eszk6zok tizemfenntartasanak szerepe
A beruhazas szerepe a vallalkozasnal

A beruhdzasok gazdasagossagi vizsgalata

A beruhazas folyamata

13 6ra

Készletgazdalkodas, logisztikai rendszer

A véllalkozasi logisztika lényege és szerepe

A logisztika tertiletei, a logisztika anyagi és informacids
folyamatai

A logisztikai rendszer szerkezete

A logisztika stratégiai kérdései

A logisztikai rendszer mtikodése

A forgdeszkozok fogalma, f6bb csoportjai (vasarolt és sajat
termelést készletek)

A készletgazdalkodas, struktura kialakitasa, készletnormak,
anyagnormak

A teljes forgbeszkoz dllomannyal vald gazdalkodas (optimalis
Osszetétel, hatékonysag, igényesség, forgasi sebesség,)

17 6ra

Munkaer6 és bérgazdalkodas

A munkaer0 és bérgazdalkodas feladatai

A véllalkozas munkaerd-sziikségletének biztositasa
(sziikséglet meghatarozasa, biztositasa, hatékony
foglalkoztatas)

Munkajogi alapismeretek, (munkaviszony, munkaviszony
létesitése, megszlinése, megsziintetése, munkavallalo és
munkaltato jogai és kotelességei, munkaszerzédés)
Bérgazdalkodas, 0sztonzés, érdekeltségei rendszer

A kereseti aranyok kialakitdsa

A beosztott és vezeté munkavallalok belsd érdekeltségi
rendszere

A vallalaton beliili szervezeti egységek érdekeltségi rendszere

19 6ra




Gazdalkodas, gazdasagossag

A véllalkozas eszkozei és raforditasok

Az arbevétel és a jovedelem

A jovedelem és jovedelmezdség

Az arbevétel és profit, fedezeti pont és tizemsziineti pont
Az eredményesség javitasanak f6bb utjai

A véllalkozas vagyoni helyzete

A vallalati pénzgazdalkodas tartalma, f6bb elemei

A befektetés és finanszirozas 0sszefiiggése

A vallalkozas kiilsd és bels6 pénziigyi kapcsolatai

11 6ra

A vallalkozas valsaga

A vallalati valsag lényege, kialakuldsanak okai
A vallalati valsag szakaszai és tipusai

A vallalati valsag lekiizdése

Valsagkezeld stratégidk

A cs6deljaras

A felszamolasi eljaras

A végelszamolas

11 o6ra




GYORI SZOLGALTATASI SZC
DEAK FERENC KOZGAZDASAGI SZAKGIMNAZIUMA

Helyi tantargyi program

Konyvelés szamitogépen

5/13. évfolyam
2/14. évfolyam



KONYVELES SZAMITOGEPEN GYAKORLAT

HELYI TANTERVE

Szakmai vizsgara felkészité képzés
5/13 és 2/14. évfolyam

4 6ra



A kdnyvelés szamitdgépen gyakorlati tantargy 6rakerete

évfolyam

heti

évi

kerettantervi

helyi tervezésii

5/13 és 2/14.

4

124

124

0

A kerettanterv megnevezése:

30/2016. (VIIl. 31.) NGM rendelet a szakképzési kerettantervekrél




A tantargy tanitasanak célja

A tanuld megismerhesse a pénziigyi-szamviteli {igyintéz6i szakmaban
alkalmazhato az érvényes szamviteli elSirdsok alapjan miikodo, fékonyvi és
folydszamla kezel6 program, bérelszamolo, targyi-eszkéz nyilvantarté és
készletnyilvantartd program hasznalatat.

Kapcsolddo kozismereti, szakmai tartalmak
A tantargy a kovetkezd szakmai targyak témakoreihez és azok tartalmahoz
kapcsolodik:

Szamviteli alapismeretek tantargy
Témakor: a témakorok teljes ismerettartalma

Adoézasi alapismeretek tantargy
Témakor: Akiemelt adonemek
Tartalmak: a teljes tartalma

Témakorok Orakeret

Szoftverjog és etika, adatvédelem 2 6ra
A szerzdi jogrol szol6 torvény f6bb szabalyai
Az adatok felhasznalasi korlatai
Adatvédelem, személyes adatok védelme
A szamitogépes virusok, a virusok elleni védelem
Rendszerbiztonsag, adatbiztonsag, a mentés archivalas
alapjai

A konyvelési programokkal kapcsolatos kovetelmények 2 6ra

Informécids piramis

A feldolgozassal szemben tamasztott igények
meghatdrozasa

A feldolgozasbol szarmazd informacioé fontossaga

A konyvel6 programok csoportositasa, jellemzdi

A konyveld rendszerek hasznalati jogai, licencek
sajatossagai

A konyveld rendszerek sajat gépes és halozati telepitése

Fékonyvi és folydszamla konyvelési rendszer
A tdrzsadatok felvitele 48 ora
A programok beadllitdsa, paraméterezése




A rendszer feladasi kapcsolatai

Nyitas-zarasi miiveletek

Bizonylatok rogzitése (szamlak, pénztarbizonylat,
bankszamlakivonat, feladasok)

Lekérdezések a f6konyvi rendszerbdl (naplo, fokonyvi
karton, f6konyvi kivonat, folydszdmla kivonat, afa
kimutatds, mérleg, eredménykimutatas, lejart szamlak
listdja, lejard szamlak listaja)

Komplex feladatok megoldasa f6konyvi és folyoszamla
kezel6 rendszerekben

Targyieszkdz-nyilvantarté program
Targyi eszkozok analitikus nyilvantartdsanak sajatossagai
Torzsadatok felvitele, a rendszer beallitasa
Beruhazas, targyi eszkoz allomanyba vétel rogzitése
Amortizaci6 elszamolasa
A targyi eszk6zok kivezetése (selejtezés, értékesités)
Lekérdezések (karton, leltar lista)
Fékonyvi feladadsok a targyi eszkoznyilvantartd
rendszerbdl

16 6ra

Készletnyilvantarté program
A készletnyilvantartds sajatossagai
A torzsadatok felvitele, a program beéllitasa, értékelési
eljarasok alkalmazasa
Raktéri bevételezések, kiadasok bizonylatok alapjan
(vasarlas, felhaszndlds, értékesités, hiany, selejtezés)
A leltar el6készitése, leltari kimutatasok készitése
Listak lekérdezések (analitikus naplo, készlet karton)
Fékonyvi feladasok a készletnyilvantartd rendszerbdl

18 ora

Bérelszamol6 program alkalmazasa
A bérszamfejtd rendszer sajatossagai
Torzsadatok felvitele
A munkavallalo felvétele, munkatigyi nyilvantartas
elkészitése
Bérszamfejtés, bérjegyzeék készitése
Listak, lekérdezések (ado, jarulékok, bérkarton, tb és add
igazolas)
F6konyvi feladds a bérelszdmolo rendszerbdl

16 6ra

Integralt vallalati rendszerek

10 6ra




A halozati és a web-alapu rendszerek sajatossagai

A felhasznalok és jogosultsagok

A rendszer tOrzsadatai, a torzsadatok felvitele

A rendszer részrendszereinek (moduljainak) alkalmazasa
A részrendszerek kozotti kapcsolatok, feladasok
megteremtése

Listak, lekérdezések a rendszerbdl

Osszefiiggd feladatok megoldasa integrélt vallalati
rendszerekben

Osszefoglal6 feladatsorok, vizsgafelkésziilés

12 6ra




GYORI SZOLGALTATASI SZC
DEAK FERENC KOZGAZDASAGI SZAKGIMNAZIUMA

Helyi tantargyi program

Projektfinanszirozas

14. évfolyam



PROJEKTFINANSZIROZAS

HELYI TANTERVE

Pénzligyi és szamviteli Ggyintézdi képzés
14. évfolyam

2 Ora



A projektfinanszirozas tantargy érakerete

évfolyam

heti

évi

kerettantervi

helyi tervezésii

14.

2

64

64

64

A kerettanterv megnevezése:

30/2016. (VII.31.) NGM rendelet a szakképzési kerettantervekrél




A tantargy tanitasanak célja

A Projektfinanszirozds tantdrgy tanitdsanak célja, hogy a projektek
finanszirozasahoz kapcsolddd elméleti ismeretanyag birtokdban a tanuld
értelmezni tudja a projekteket és azok lehetséges finanszirozasi forrasait. A
tanul6 alkalmas legyen projektek értékeléséhez rendelkezésre allo
informacioforrast hasznalva a projektek finanszirozasi forrasait felkutatni.
Felkészitse a tanulokat, hogy kisérje végig a palyazati ligyletet a palyazatok
meginditdsatdl azok lezdrdsdig a megfelel6 dokumentdcidk nyomon
kovetésével.

Kapcsoldodo kozismereti, szakmai tartalmak
Szamviteli alapismeretek tantargy
Témakor: A vallalkozas vagyona
Tartalmak: A mérleg fogalma, A mérlegfécsoportok tartalma
Az eredménykimutatas fogalma

Témakor: Targyi eszk6zok elszamolasa
Tartalmak: Targyi eszk6z0k csoportositasa
Az amortizacio elszamoldsa

Témakor: A vasarolt készletek elszamolasa
Tartalmak: A vasarolt készletek fajtai és jellemzdik

Pénziigyi alapismeretek tantargy
Témakor: Pénziigyi intézményrendszer
Tartalmak: aktiv bankiigylet (hitelezés, valtdleszamitolds, lizingiigylet,
faktoralas, forfetirozas)

Pénziigy gyakorlatok tantargy
Témakor: A pénz id6értéke
Tartalmak: A pénz idéértékének fogalma, jelentdsége
A jelen és a jovoérték szamitds idotényezd tablazatok
alkalmazasaval

Véllalkozasfinanszirozas tantargy
Témakor: A beruhdzasok értékelése
Tartalmak: A témakor teljes tartalma

Véllalkozasfinanszirozas tantargy
Témakor: A finanszirozas gyakorlata
Tartalmak:



Finanszirozasi stratégiak, az illeszkedési elv
Tartdos forgdeszkozlekotés és  atmeneti  forgoeszkoz
finanszirozasa
Az illeszkedési elv értelmezése
Finanszirozasi stratégidk: szolid, konzervativ, agressziv
A beruhazasok finanszirozasi forrasai
Onfinanszirozas, vagy kiilsé finanszirozas
A hitel, mint idegen finanszirozasi forma
A hitelfajtak
A hitelezési eljaras menete
Hitelbiztositékok
Sajatos finanszirozasi forrasok: lizing és a tdimogatas
A véllalati t6kekoltség, mint a finanszirozasi forrasok ara

Témakér: Uzletfinanszirozas
Tartalmak:
Pénziigyi tervezés és a tervek csoportjai
Alloményi (statusz) és forgalmi szemléletii terv
Az allomanyi szemlélet(i terv: a mérlegterv jellemzdi
Forgalmi szemléletti terv: a likviditasi terv jellemzdi

lekotés

A pénziigyi tervek egyenlegének ismeretében hozott intézkedések

Témakor: A vallalkozas pénziigyi teljesitményének mérése
Tartalmak:
A pénziigyi mutatok f6bb fajtai
Vagyon- és tOkestruktiira mutatok
Hatékonysagi mutatdok
Jovedelmezdségi mutatok
Eladdsodasi mutatok
Pénziigyi egyensuly mutatoi
Piaci érték mutatok
A mutatdk kiszdmitdsanak értelmezése

Véllalkozasfinanszirozas gyakorlat tantargy
Minden témakor tartalma

Témakorok

Orakeret

Projektfinanszirozas alapjai
A projektek és projektfinanszirozas fogalma, jellemzdi
A projektfinanszirozas szerepl6i
A projektfinanszirozas csatornai
A projektfinanszirozas menete
A  projektfinanszirozdsi struktirdjanak kialakitdsa

26 ora




(finanszirozasi mix)
PPP, a koz- és maganszféra partnersége
A projektfinanszirozasban hasznalt tke- és hitelfajtak
jellemzése. A projektfinanszirozdsban  hasznalt
pénziigyi eszk6zok
A pénziigyi dontések és a finanszirozas
Osszefliggése, tOkeattétel, forras- és tokeszerkezetre
jellemz6 mutatdszamok;
Finanszirozasi alapelvek és azok értelmezése a
projektekre
Finanszirozasi forrasok jellemzése, a tdkekoltség
értelmezése, becslése.
Sajat er6 formai
A projektfinanszirozds  helye a  banki
finanszirozasban
Hitelmindsités, hitelezés folyamata
A projektfinanszirozds garancidi (nagy és
nemzetkozi projekt). A garancidk tipusai.
A projektfinanszirozdas  kockazati  tényezOi.
Kockazati szakaszok, finanszirozdk, tényezok
Fébb kockazati tipusok a projektfinanszirozasban.
Uzleti, hitelez6i, nemzetkozi finanszirozas kockazatai
A biztositékrendszer (a biztositékok formadi, szerepe,
jellemz6i)
Garanciaintézmények  szerepe és az  allami
szerepvallaldas a projektek finanszirozdsdban, a
garancidk tipusai
A projektértékelés altalanosan hasznalt mdédszerei. Cash
flow elemzés, NPV, IRR, PI, ROI
Projektkockdzatok  becslése  (Szcendrié  elemzés,
érzékenységi  elemzés, Monte-Carlo  szimuldcid,
fedezeti-pont elemzés), a kockazatok kezelése

A projektek pénziigyi tervezése
A projektek pénziigyi tervezésének alapjai (munkaterv,
humaneréforras-terv)
A pénziigyi terv kidolgozasa (mérlegterv, eredményterv,
likviditasi terv)
A projektkoltségvetés  készitésének folyamata és
modszerei (cash flow, likviditastervezés, koltség-haszon
elemzés)
Projektdokumentdcié (megvaldsithatosagi tanulmany,
szerzOdésvazlat, hitelszerz6dés és projektszerzddés)

24 6ra




A projektfinanszirozas jov0je, és a lehetséges valtozasok

A projekt-tamogatasok
Kis- és kozépvallalkozdsok gazdasagfejlesztést szolgalod
tdamogatdasai
Az EU tamogatasok intézményrendszere és az EU
tamogatasi forrasok
A palyazatiras és a pénziigyi tervezés kapcsolata
Projektfinanszirozds  és  projektciklus-menedzsment
(PCM)
Indikatorok definialasa, SMART és QQTTP elv
A végrehajtashoz kapcsolodd monitoring és pénziigyi
ellendrzés
Kifizetési kérelmek tartalmi és formai elemei

14 6ra

A tantargy értékelésének médja
A nemzeti koznevelésrél sz6l6 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti értékeléssel.




GYORI SZOLGALTATASI SZC
DEAK FERENC KOZGAZDASAGI SZAKGIMNAZIUMA

Helyi tantargyi program

Projektfinanszirozas- gyakorlat

14. évfolyam



PROJEKTFINANSZIROZAS GYAKORLAT

HELYI TANTERVE

Pénzligyi és szamviteli Ggyintézdi képzés
14. évfolyam

2 Ora



A projektfinanszirozas gyakorlat tantargy érakerete

évfolyam

heti

évi

kerettantervi

helyi tervezésii

14.

2

64

64

64

A kerettanterv megnevezése:

30/2016. (VII.31.) NGM rendelet a szakképzési kerettantervekrél




A tantargy tanitasanak célja

A Projektfinanszirozas gyakorlat tantargy tanitdsanak célja, hogy a projektek
finanszirozasahoz kapcsolodd elméleti ismeretanyagra épitve a tanuld alkalmas
legyen projektek értékeléséhez rendelkezésre allo informacidforrast hasznalva
szamitdsokat végezni és kovetkeztetéseket levonni, valamint a projektek
pénziigyi forrasait felkutatni. Esettanulmanyon keresztiil palyazati kiirashoz
anyagokat gyfjteni és egyszer(ibb palydzatok készitésénél kozremiikodni,
kiemelten annak pénziigyi folyamatara.

Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak
Szamviteli alapismeretek tantargy
Témakor: A vallalkozas vagyona
Tartalmak: A mérleg fogalma, a mérlegfécsoportok tartalma
Az eredménykimutatas fogalma

Témakor: Targyi eszk6zok elszamolasa
Tartalmak: Targyi eszk6zok csoportositasa
Az amortiz4cio elszdmolasa

Témakor: A vasarolt készletek elszdmoldsa
Tartalmak: A vasarolt készletek fajtai és jellemzdik

Pénziigyi alapismeretek tantargy
Témakor: Pénziigyi intézményrendszer
Tartalmak: aktiv bankiigylet (hitelezés, valtdleszamitolds, lizingiigylet,
faktoralas, forfetirozas)

Pénziigy gyakorlatok tantargy
Témakor: A pénz idéértéke
Tartalmak: A pénz id6értékének fogalma, jelentdsége
A jelen és a jovOérték szamitds iddStényezd tablazatok
alkalmazasaval

Vallalkozasfinanszirozas tantargy
Témakor: A beruhazasok értékelése
Tartalmak: A témakor teljes tartalma

Témakor: A finanszirozas gyakorlata
Tartalmak:
Finanszirozasi stratégiak, az illeszkedési elv



Tartdés forgdeszkozlekotés és atmeneti forgoeszkoz —lekotés
finanszirozasa
Az illeszkedési elv értelmezése
Finanszirozasi stratégidk: szolid, konzervativ, agressziv
A beruhdzasok finanszirozasi forrasai
Onfinanszirozas, vagy kiils6 finanszirozas
A hitel, mint idegen finanszirozasi forma
A hitelfajtak
A hitelezési eljaras menete
Hitelbiztositékok
Sajatos finanszirozasi forrasok: lizing és a tamogatas
A vallalati t6kekoltség, mint a finanszirozasi forrasok ara

Témakdr: Uzletfinanszirozas
Tartalmak:
Pénziigyi tervezés és a tervek csoportjai
Alloményi (statusz) és forgalmi szemléletti terv
Az allomanyi szemléletti terv: a mérlegterv jellemzdi
Forgalmi szemlélet(i terv: a likviditasi terv jellemzdi
A pénziigyi tervek egyenlegének ismeretében hozott intézkedések

Témakor: A vallalkozas pénziigyi teljesitményének mérése
Tartalmak:
A pénziigyi mutatok fObb fajtai
Vagyon- és tOkestruktiira mutatok
Hatékonysagi mutatok
Jovedelmezdségi mutatok
Eladdsodasi mutatdk
Pénziigyi egyensuly mutatdi
Piaci érték mutatok
A mutatok kiszamitasanak értelmezése

Vallalkozasfinanszirozas gyakorlat tantargy
Minden témakdr tartalma



Témakorok

Orakeret

Projektértékelés modszerei

A projektértékelés altalanosan hasznalt modszerei.

Cash flow elemzés, NPV, IRR, PI, ROI
Projektkockazatok  becslése  (Szcendrid  elemzés,
érzékenységi  elemzés, Monte-Carlo  szimulacid,
fedezeti-pont elemzés), a kockazatok kezelése

21 d6ra

A projektek pénziigyi tervezése
A pénziigyi terv kidolgozasa (mérlegterv, eredményterv,
likviditasi terv)
A projektkoltségvetés  készitésének folyamata és
modszerei (cash flow, likviditastervezés, koltség-haszon
elemzés)
Projektdokumentdacio osszedllitasa.

21 d6ra

A projektfinanszirozas gyakorlata
Egy komplex projektfolyamat kidolgozasa.
Esettanulmany készitése.

22 6ra

A tantargy értékelésének maddja

A nemzeti kdoznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. térvény. 54. § (2) a) pontja szerinti értékeléssel.




GYORI SZOLGALTATASI SZC
DEAK FERENC KOZGAZDASAGI SZAKGIMNAZIUMA

Helyi tantargyi program

Projektfolyamatok kovetese

14. évfolyam



PROJEKTFOLYAMATOK KOVETESE

HELYI TANTERVE

Pénzligyi és szamviteli Ggyintézdi képzés
14. évfolyam

2 Ora



A projektfinanszirozas gyakorlat tantargy érakerete

évfolyam

heti

évi

kerettantervi

helyi tervezésii

14.

2

64

64

64

A kerettanterv megnevezése:

30/2016. (VII.31.) NGM rendelet a szakképzési kerettantervekrél




A tantargy tanitasanak célja
Az europai unids projektek konyvviteli elszamolasa, pénziigyi finanszirozasa
tobb esetben az egész projektmenedzsment tdmogatasa, tigyintézése a pénziigyi-
szamviteli teriileten dolgoz¢ ligyintézok feladatava valt. A tantargy segitséget ad
a projekttel kapcsolatos fogalmak, a projekttervezés, a projektmenedzselés, a
projektzaras, projektdokumentumok megismeréséhez

Kapcsolddé kozismereti, szakmai tartalmak
A tantargy a kovetkezd szakmai targyak témakoreihez és azok tartalmahoz

kapcsolodik:

Projektfolyamatok kovetése
Témakor: Projektmenedzsment alapok, Projekt elemzése tervezése, A
projekt irdnyitasa, dokumentalasa

Tartalmak: A témakorok teljes tartalma

Témakorok
Projektiranyitas szamitogéppel 40 6ra/40 6ra
A projekt szoftver sajatossagai
A szoftver alapbeallitasai
Projekt adatok meghatarozasa
Tevékenységek felvitele, kapcsolatok megadasa
Tevékenység hierarchia rogzitése
Tevékenységek torlése, mozgatdsa, besztirasa
Kritikus ut lekérdezése
Er6forrasok felvitele, beallitasok, tulterhelt er6forrasok, simitas
Naptarak, munkarendek
Koltségek tervezése (aranyos €s fix koltségek)
Koltségtablak, jelentések

Mintafeladatok megoldasa a projekt szoftverrel

Projektterv készitése 24 6ra/246ra
A tanul6 6nallé munkdban projekttervezés esettanulmanyt készit a projekt

szoftver tAmogatasaval

Projekt kivalasztasa

Projekt célkitlizés, tevékenységfa, logikai keretmatrix elkészitése
Projekt idSterv elkészitése

Projekt koltségterv elkészitése

A projekt definidlas és tervezés dokumentumai



A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
Szamitogépterem, taniroda

A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhaté sajatos modszerek, tanuloi

tevékenységformak (ajanlas)

A tantargy elsajatitasa sordn alkalmazhato sajatos modszerek (ajanlas)

. A tanuléi tevékenység szervezeti i o
, Alkalmazott oktatasi Alkalmazandd eszk6zok és
Sorszam i kerete )
modszer neve — : felszerelések
egyeéni csoport osztaly

1. kooperativ tanulas X
2. szimulacid X
3. 6nallo feladatmegoldas X

4, hazi feladat X

5. esettanulmany készitése X X

A tantargy elsajatitasa sordn alkalmazhato tanuléi tevékenységformak (ajanlas)

Tanuldi tevékenység
szervezési kerete i o
) . 3 i . o Alkalmazandé eszk6zok és
Sorszdm Tanuléi tevékenységforma (differencialasi modok) )
- felszerelések
, . | csoport- | osztaly-
egyéni ,
bontas | keret
1. Informacio feldolgozé tevékenységek
Olvasott szoveg 6nalld
1.1. i X
feldolgozasa
Olvasott szoveg feladattal
1.2. X X X
vezetett feldolgozasa
Olvasott szoveg feldolgozasa
1.3. . i X X
jegyzeteléssel
Informaciék 6nallé
1.4. i X
rendszerezése
Informacidk feladattal vezetett
1.5. i X X
rendszerezése
2. Ismeretalkalmazasi gyakorld tevékenységek, feladatok
2.1. irasos elemzések készitése X
2.2, Leiras készitése X
3. Csoportos munkaformak korében
- Feladattal vezetett kiscsoportos
1. X
szovegfeldolgozas
Kiscsoportos szakmai
3.2. o X
munkavégzés iranyitdssal
3.3. Csoportos helyzetgyakorlat X




A tantargy értékelésének maddja
A nemzeti koznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti értékeléssel.



GYORI SZOLGALTATASI SZC
DEAK FERENC KOZGAZDASAGI SZAKGIMNAZIUMA

Helyi tantargyi program

Projekttervezés-gyakorlat

14. évfolyam



PROJEKTTERVEZES GYAKORLAT

HELYI TANTERVE

Pénzligyi és szamviteli Ggyintézdi képzés
14. évfolyam

1 6ra



A projektfinanszirozas gyakorlat tantargy érakerete

évfolyam

heti

évi

kerettantervi

helyi tervezésii

14.

1

32

32

32

A kerettanterv megnevezése:

30/2016. (VII.31.) NGM rendelet a szakképzési kerettantervekrél




A tantargy tanitasanak célja

A projekttervezés gyakorlata lehetOséget teremt a tanulonak arra, hogy
megismerje a projekttervezés is irdnyitds munkajat segitd szamitogépes
szoftvereket. Onalld és csoportos munkaformaban szituaciés gyakorlatként
projekteket tervez.

A gyakorlati oran készitsitk fel a tanuldkat egy komplex projektfolyamat
kidolgozasara, mely a finanszirozason kiviil a projekttervezési folyamatokat is
magaba foglalja. A tanuld részt vallaljon a projektcélok munkafolyamatokra,
fazisokra, szakaszokra, illetve projekttevékenységekre bontasdban. Ezzel a
modszerrel a vizsgakovetelményben elSirt esettanulmany Osszeallitasat

alapozzuk meg.

Kapcsoldodo kozismereti, szakmai tartalmak
A tantargy a kovetkezd szakmai targyak témakoreihez és azok tartalmahoz

kapcsolodik:

Projektfolyamatok kovetése
Témakor: Projektmenedzsment alapok, Projekt elemzése tervezése, A
projekt irdnyitdsa, dokumentalasa

Tartalmak: A témakorok teljes tartalma

Témakorok
Projektiranyitas szamitogéppel 19 6ra/19 6ra
A projekt szoftver sajatossagai
A szoftver alapbeallitasai
Projekt adatok meghatarozasa
Tevékenységek felvitele, kapcsolatok megadasa
Tevékenység hierarchia rogzitése
Tevékenységek torlése, mozgatdsa, besztuirdsa
Kritikus ut lekérdezése
Eroforrasok felvitele, beallitasok, talterhelt er6forrasok, simitas
Naptarak, munkarendek
Koltségek tervezése (aranyos és fix koltségek)
Koltségtablak, jelentések

Mintafeladatok megoldasa a projekt szoftverrel

Projektterv készitése 13 6ra/13 6ra



A tanul6 6ndllé munkaban projekttervezés esettanulmanyt készit a projekt
szoftver tAmogatasaval

Projekt kivalasztasa

Projekt célkitlizés, tevékenységfa, logikai keretmatrix elkészitése

Projekt id6terv elkészitése

Projekt koltségterv elkészitése

A projekt definidlas és tervezés dokumentumai

A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
Szamitogépterem, taniroda

A tantargy elsajatitdisa soran alkalmazhaté sajatos modszerek, tanuloi
tevékenységformak (ajanlas)

1.1.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté sajatos médszerek (ajanlas)

. A tanuléi tevékenység szervezeti i o
, Alkalmazott oktatasi Alkalmazandd eszk6zok és
Sorszam i kerete )
modszer neve — : felszerelések
egyeéni csoport osztaly

1. kooperativ tanulas X
2. szimulacié X
3. 6nallo feladatmegoldas X

4, hazi feladat X

5. esettanulmany készitése X X

1.1.2. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté tanuléi tevékenységformak (ajanlas)
Tanuldi tevékenység

szervezési kerete i o
. . 3 , . e Alkalmazandé eszkozok és
Sorszdm Tanuldi tevékenységforma (differencialasi modok)

csoport- | osztaly-

felszerelések

egyéni
&Y bontds | keret

1. Informacio feldolgozé tevékenységek

11 Olvasott szoveg 6nallé
1. X
feldolgozasa

Olvasott szoveg feladattal
1.2. 3 X X
vezetett feldolgozasa

Olvasott szoveg feldolgozasa
1.3. . i X X
jegyzeteléssel

Informaciok 6nallo

1.4. i X
rendszerezése
Informacidk feladattal vezetett

1.5. i X X
rendszerezése

2. Ismeretalkalmazasi gyakorld tevékenységek, feladatok




2.1. irasos elemzések készitése X

2.2. Leiras készitése X

3. Csoportos munkaformak kérében

31 Feladattal vezetett kiscsoportos
1. X
szovegfeldolgozas

Kiscsoportos szakmai
3.2. o X
munkavégzés irdnyitassal

3.3. Csoportos helyzetgyakorlat X

A tantargy értékelésének maédja
A nemzeti kdoznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. térvény. 54. § (2) a) pontja szerinti értékeléssel.




GYORI SZOLGALTATASI SZC
DEAK FERENC KOZGAZDASAGI SZAKGIMNAZIUMA

Helyi tantargyi program

Szamvitel

14. évfolyam



PENZUGYI-SZAMVITELI UGYINTEZO
SZAMVITEL

HELYI TANTERVE

Szakképzés
14. évfolyam

6 Ora



A szamvitel tantargy drakerete

évfolyam

heti

évi

kerettantervi

helyi tervezésii

14.

6

186

186

0

A kerettanterv megnevezése:

30/2016. (VIIl. 31.) NGM rendelet a szakképzési kerettantervekrél




A tantargy tanitasanak célja
A konyvvezetés és beszamolokészités tananyagara épitve a 2000. évi C. torvény alapjan
kell a gazdalkoddknak konyveiket vezetni és beszamoldikat elkésziteni, ezért cél, hogy
ismerjék meg és sajatitsdk el a kettds konyvvitel rendszerében torténd eljarasokat és
modszereket. Az el6irdsoknak megfeleléen a gazdasagi élet vallalkozasi teriiletén a
bizonylatok kitoltésétdl kezdve az analitikus nyilvantartason keresztiil a gazdasagi
miuveletek konyvelésén at képes lesz a vallalkozas eredményének és vagyonanak

megalapitasara.

Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak
A tantargy a kovetkez6 szakmai targyak témakoreihez és azok tartalmahoz kapcsolodik:

Szamviteli alapismeretek tantargy

Témakorok: az 0sszes témakor tartalmai

Szamvitel gyakorlat tantargy

Témakorok: az Osszes témakor tartalma

Pénziigyi alapismeretek tantargy

Témakor: A pénziigyi piac és termékei

Tartalmak: Az értékpapirok f6bb fajtai

Pénziigygyakorlat tantargy
Témakor: A pénz id6értéke
Tartalmak: a teljes tartalma

Témakorok

Orakeret

A szamviteli torvény, éves beszamolo 18 ora

A szamviteli a torvény célja és hatdlya, f6bb fejezetei

A szamvitel fogalma és részei, szamviteli alapelvek

A kulonbozd beszamolasi formak alkalmazasanak feltételei, az
attérések szabalyai

A kozzététel, letétbe helyezés és a konyvvizsgalat

A konyvvitel fogalma, feladatai

A véllalkozas eszkozei, az eszk6zok csoportositasa

A forrasok és csoportositasuk

A leltar fogalma, fajtai, leltarkészités

A mérleg fogalma, fajtdi (A tipusd mérleg), mérlegkészités
(egyszertsitett éves beszamold mérlege)

A bizonylatok fogalma, csoportositasa, tartalmi és formai, kellékei, a
bizonylati elv, a bizonylati fegyelem, a bizonylatok dutja, a
bizonylatok javitasa

Az egységes szamlakeret

A véllalti szamlarend, fogalma, felépitése és szerkezete




A targyi eszkozokkel kapcsolatos elszamolasok

A targyi eszk6zok és fajtaik, allomany— és értékvaltozasaik,
analitikus nyilvantartasuk

A targyi eszk6zok értékelése (bekeriilési érték fogalma,
nyilvantartasi érték)

A targyi eszk6zok terv szerinti és terven feliili értékcsokkenése, a
hasznalatba vételkor egy 0sszegben elszamolt eszk6zok

A targyi eszk6zok amortizacio szamitasa degressziv eljarasokkal
(netto érték alapy, évek szama Osszeg mddszer, szorzdszamos
modszer)

A targyi eszk6zok piaci értékelése, az értékhelyesbités

A belfoldi, kozosségi és import beruhazas konyvelése (kiilonboz6
finanszirozassal)

A feltjitas és konyvelése

A sajat el6allitasu targyi eszkozokkel kapcsolatos elszdmolasok
A beruhdzas és feltjitas analitikdja

Alloményvéltozésok elszamolasa (terven feliili értékcsokkenési
leiras, selejtezés, értékesités, térités nélkiili atadas, atvétel,
apportkénti bevitel és atvétel, hidny, kdresemény, értékhelyesbités.)

23 Ora

Immaterialis javakkal kapcsolatos elszamolasok

Az immateridlis javak és fajtdi, allomany és értékvaltozasok,
analitikus nyilvantartasuk

Az immaterialis javak beszerzésének konyvelése (vagyon értékii jog,
szellemi termek)

Az immateridlis javak terv szerinti értékcsokkenése és
értékcsOkkenési leirdsanak szamitdsa és konyvelése, terven feliili
értékcsokkenés

Az immateridlis javak (vagyon értékli jogok és szellemi termékek)
selejtezése, térités nélkiili atadasa és atvétele, apportkénti bevitele és
értekesitésének konyvelése, selejtezés és hiany elszdmolasa

A vasarolt készletek elszamolasa

A vasarolt készletek fajtai €s jellemzdik, a bekertilési érték és
tartalma

Az anyagok raktari és analitikus nyilvantartdsa

Az anyagokban bekovetkezett valtozasok konyvelése, ha a
vallalat évkozben folyamatos értéknyilvantartast nem vezet

29 Ora




Anyagbeszerzés konyvelése szamla szerinti aron torténd, illetve
tényleges beszerzési aron vald nyilvantartasnal, visszakiildés és
az engedmény konyvelése

Anyagfelhasznalas szamitasa és konyvelése atlagaron, csusztatott
atlagaron és FIFO elv alapjan

Az anyagértékesités, karesemény €s gazdasagi tarsasagba bevitt
anyagokkal kapcsolatos gazdasagi események konyvelése

A leltarozas feladatai, a leltdri eltérések szamitdsa és konyvelése,
az értékvesztés szamitasa és konyvelése

Az aruk fogalma, csoportositasuk, az aruk analitikus
nyilvantartdsa

Nagykereskedelmi arubeszerzés, visszakiildés engedmény
konyvelése tényleges beszerzési dras nyilvantartasnal,
aruértékesités

Kiskereskedelmi arubeszerzés, visszakiildés és engedmény
konyvelése, az arrés

Kiskereskedelmi aruértékesités kiszdmlazassal és készpénzért, a
leltari eltérések bizonylatolasa és konyvelése

A gongyoleg fogalma, csoportositasa analitikus nyilvantartasa
Az idegen gongyoleg beérkezése és visszakiildése

A sajat gongyoleg beszerzése és kiszamlazasa, a kiszamlazott
gongyoleg visszaérkezésének konyvelése

A gongyolegek kiselejtezése

A kozvetitett szolgaltatds fogalma, a leszamlazott kozvetitett
szolgaltatas

A kiszamlazott kozvetitett szolgaltatas

Jovedelemelszamolas

A jovedelemmel kapcsolatos analitikus nyilvantartasok, a
jovedelem részei

A bérfeladds szamitdsa, nyilvantartasa és konyvelési feladatai
(bér, betegszabadsag)

A levonasok keletkezése, nyilvantartdsa és konyvelése

A bérek kozterheinek szamitdsa, nyilvantartasa és konyvelése
(SZOCHO, SZAHO)

A jovedelem kifizetése (készpénzes és folydszamlara torténd
atutalas)

A bérszamfejtésbdl szarmazod kotelezettségek atutalasa

Az elszamolasra kiadott 0sszegekkel kapcsolatos konyvelési
feladatok

A fel nem vett jovedelemmel kapcsolatos konyvviteli
elszadmolasok

16 ora




Koltségekkel kapcsolatos elszamolasok
17 Ora
A koltség, kozvetlen koltség, kozvetett koltség fogalma

A termelési koltségek elszamoldsanak lehetdségei (koltségnem,
koltséghely, koltségviseld)

A koltségnemek részletes tartalma és a koltségnemek konyvelése
Koltségmaodosito tételek

Koltségek iddbeli elhatarolasa

Az értékesitési, igazgatasi koltség és az egyeb altalanos koltség
tartalma

Az 6nkoltség fogalma, részei

Onkoltségszamitds, kalkulaciés séma

Onkoltségszamitési szabalyzat

Sajat termelésti készletekkel kapcsolatos elszamolasok 19 6ra

A sajat termelésii készletek fogalma, fajtai és értékelésiik
A sajat termelésii készletek kozvetlen onkoltségének
meghatdrozasa

Raktarra vétellel kapcsolatos szamitasok és konyvelésiik
A sajat termelésii készletek allomanyvaltozasainak
meghatdrozasa

A késztermékek leltdri kiilonbozetének elszamoldsa

Az értékesités bizonylatoldsa, a szamla tartalmi elemei

Az értékesités konyvelése, arbevétel, fizetendd afa,
készletcsokkenés kiszamitasa és konyvelése

Visszaru és mindségi engedmény szamitdsa és konyvelése
A kiszamlazott ipari szolgdltatads elszdmolasa, konyvelése
Az kozosségi értékesités €s az export elszamolasa, konyvelése.

Pénziigyi és hitelmiiveletekkel kapcsolatos elszamolasok 23 Ora

A bankszamlat és a pénztarszamlat érinté gazdasagi események
A bankszamla és a pénztarszamla vezetésére vonatkozo
szabalyok

A bankszamlat és a pénztarszamlat érint6 legfontosabb gazdasagi
események konyvelése

Az adott kolcsonokkel kapcsolatos elszamolasok

A valtoval kapcsolatos gazdasagi mtiveletek

A kapott valtoval kapcsolatos gazdasagi események, szamitasok
és konyvelések (valtdelfogadas, valtdleszamitolds, valtoforgatas)




Az értékpapirok, befektetett pénziigyi eszkozok konyvelése,

A forgatasi célu kotvények beszerzésének, értékesitésének és
bevaltasanak konyvviteli elszamolasa,

A részvényvasarlas, a részvényértékesités valamint a kapott
osztalék konyvelése,

A koltségvetési kiutaldsi igények és teljesitésiik

A kamatok aktiv és passziv id6beli elhatarolasanak konyvelése

Kotelezettségekkel kapcsolatos elszamolasok

A kotelezettségek fajtdi és jellemzdjiik, analitikus nyilvantartasuk
A hitel és a kdlcsontartozas keletkezése és megsziinése

A sajat valto kibocsatasanak és kifizetésének konyvelési feladatai
A kotvénykibocsatas és torlesztés konyvviteli elszamolasa

A koltségvetési kapcsolatok szamviteli elszamoldsa, koltségvetési
befizetési kotelezettségek, az altaldanos forgalmi adoval
kapcsolatos szamviteli feladatok

A szallitokkal és mas rovidlejarata kotelezettségekkel
kapcsolatos konyvviteli elszdmolasok

12 6ra

A zaras, éves beszamolo

A konyvviteli zarlat célja és feladatai

A havi és negyedévi zaras feladatai, az év végi zarlati teend 6k
A beszamoldkészités, a beszamolod részei

A vagyonrészek értékelése a mérlegben

Az éves beszamold eredménykimutatdsa, 6sszkoltség-eljarasu,
forgalmi koltségeljarasii eredménykimutatas (,A” valtozat)
Az egyéb raforditasok és az egyéb bevételek tartalma,

A pénziigyi eredmény (a pénziigyi raforditasok és pénziigyi
bevételek)

Tarsasagi add, osztalék elszamolasa

Az adozott eredmény meghatdrozasa

A kiegészité melléklet készitésének célja és tartalma

A témakor részletes kifejtése

21 6ra
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1. Vaillalkozasfinanszirozas tantargy 93 6ra/93 ora

1.1. A tantargy tanitasanak célja

A Vallalkozasfinanszirozas tantargy tanitasanak célja, hogy bemutassa a pénziigyi
befektetések jelentdségét, hatasat a gazdasagra, a beruhazéasi dontések soran elsajatitott
ismeretek ¢és a finanszirozasi dontésekben megszerzett kompetenciak alapjan. Felkészitse
a tanuldkat a vallalkozasok pénziigyi helyzetének alapvetd elemzésére alkalmas mutatok
megallapitasara €s a mutatoérték tartalmanak egyszeri magyardzatira. Megismerje a
tanulo a statusz és az éves pénzforgalmi terv szerepét a pénziigyi tervezés soran.

1.2. Kapcsolédo kozismereti, szakmai tartalmak
A tantargy a kovetkez6 szakmai targyak témakoreihez €s azok tartalmahoz kapcsolodik:

Szamviteli alapismeretek tantargy

Témakor: A vallalkozés vagyona

Tartalmak: A mérleg fogalma, A mérlegfécsoportok tartalma
Az eredménykimutatas fogalma

Témakor: Targyi eszk6zok elszamolasa
Tartalmak: Targyi eszk6z6k csoportositasa
Az amortizacid elszamolasa

Témakor: A vasarolt készletek elszdmolasa
Tartalmak: A vasarolt készletek fajtai és jellemzoik

Témakor: A sajat termelésii készlettek elszamolasa
Tartalmak: A sajat termelésii készletek fogalma, csoportositasa

Pénziigyi alapismeretek tantargy
Témakor: Pénziigyi intézményrendszer
Tartalmak: a valto, mit a kereskedelmi hitelezés egyik eszkoze

Témakor: A pénziigyi piac €s termékei

Tartalmak: aktiv bankiigylet (hitelezés, valtéleszamitolds, lizingligylet, faktoralas,
forfetirozas), A kotvény fogalma, jellemzdi, fajtai;  vallalati kétvény pénziigyi piacon
betoltott szerepe

Pénziigy gyakorlatok tantargy

Témakor: A pénz idoértéke

Tartalmak: A pénz id6értékének fogalma, jelentdsége

A jelen és a jovOérték szamitas idotényezd tablazatok alkalmazasaval

A valtoval kapcsolatos miiveletek

Viltokibocsatas, valtoforgatas, leszamitolas

1.3. Témakorok

1.3.1. A villalkozas pénziigyi dontései 3 oral3 ora

Pénziigyi dontések célja, tartalma, tipusai
Befektetési €s finanszirozési dontések
Hosszl és rovid tavi dontések



1.3.2. A beruhazasok értékelése?2 36 6ra/36 ora

A beruhazasokkal kapcsolatos fogalmak

Befektetés és a beruhazas kozotti kiillonbség

Beruhazasok csoportositasa a beruhazas szintje, a beruhazas jellege, a beruhdzas
Osszetétele, a megvaldsitas finanszirozasi forrasa, a kivitelezés modja, a gazdasagi
miuszaki hatds, a beruhdzés célja, az egymashoz valé kapcsolata és kdlcsonhatasa
szerint

A beruhédzéasok pénzaramai, tipusai (kezdé pénzaram, miikodési pénzaram és végso

pénzaram) ¢s tartalmuk

A beruhazasok gazdasagossagi szamitasai: statikus €s dinamikus szamitasok

A statikus szamitdsok mutatoi: megtériilési id6, jovedelmezdségi mutatd, beruhdzasi

pénzeszkozok forgasi sebessége

A dinamikus szamitdsok mutatéi: nettd jelenérték, belsé kamatldb, ¢és

jovedelmezdségi index

Dontési szabalyok a beruhazas megvalositasara, vagy elutasitdsara vonatkozdan

A beruhdzas megvalositasa, iizembehelyezése

1.3.3. A forgéeszkiz-ellatds 22 oral22 ora
A forgdeszk6zok gazdalkodasban betoltott szerepe
A forgbdeszkoz korforgas, a beszerzés, a termelés és az értékesités tevékenységek
soran a forgdeszk6zok megjelenési formaja
A forgdeszkoz csokkentés jelentdsége
A készletek csoportositasa
A készletek értékelése forgasi mutatok alapjan
A forgoeszkoz sziikséglet megallapitdsa (forgdsi mutatok, mérlegmoddszer
alkalmazasaval)
Az atmeneti €s a tartos forgdeszkoz kozotti kiilonbség, jellemzoik

1.3.4. A finanszirozds gyakorlata 22 oral22 ora
A finanszirozas fogalma, jellemzdi
A finanszirozas formai: belsd és kiilso finanszirozas
A finanszirozasi alapelvek: rentabilitas, normativitas, rugalmassag, biztonsag,
onallosag)
Finanszirozasi stratégiak, az illeszkedési elv
Tartos forgdeszkoz-lekotés és atmeneti forgdeszkoz lekotés finanszirozasa
Az illeszkedési elv értelmezése
Finanszirozasi stratégiak: szolid, konzervativ, agressziv
A beruhazésok finanszirozasi forrasai
Onfinanszirozas, vagy kiils6 finanszirozas
A hitel, mint idegen finanszirozasi forma
A hitelfajtak
A hitelezési eljaras menete
Hitelbiztositékok
Sajatos finanszirozasi forrasok: lizing és a timogatas
A vallalati tokekoltség, mint a finanszirozasi forrasok ara
Forgbeszkdz-finanszirozas
Jellemzd finanszirozasi forrdsok
Rovid lejarata bankhitel és tipusai
Kereskedelmi hitel (vevoktdl kapott eldleg és aruhitel), valtotartozas
Faktoring lényege, és igénybevételének jellemzoi



Tartos passzivak
Uzletfinanszirozas
Pénziigyi tervezés és a tervek csoportjai
Allomanyi (statusz) és forgalmi szemléletii terv
Az allomanyi szemléletli terv: a mérlegterv jellemzoi
Forgalmi szemléletii terv: a likviditasi terv jellemzoi
A pénziigyi tervek egyenlegének ismeretében hozott intézkedések

1.3.5. A vallalkozasok péncziigyi teljesitményének mérése 10 6ra/10 ora
A teljesitménymutatokbol nyerhetd informaciok
Elemzés allomanyi €s folyamatszemléletben
A pénziigyi mutatok fobb fajtai
Vagyon — és tokestruktira mutatok
Hatékonysagi mutatok
Jovedelmezdségi mutatok
Eladdsodési mutatok
Pénziigyi egyensuly mutatoi
Piaci érték mutatok

A mutatok kiszamitdsanak értelmezése
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1. Vallalkozasfinanszirozas gyakorlat tantargy 31 ora/31 ora

1.1. A tantargy tanitasanak célja

A Villalkozasfinanszirozds gyakorlat tantargy tanitdsanak célja, hogy a beruhazasi és
hosszu tava pénziigyi dontések elméleti ismeretanyagara épitve a tanul6 alkalmas legyen
a beruhazasok megvalositasi dontéseihez kapcsolodd egyszeriibb szamitasok elvégzésre
¢s a kovetkeztetések levondsara, valamint a forgdeszkozok sziikségeltének
megallapitasara €s az azokhoz rendelhetd finanszirozasi forrasok felkutatasara.
Felkészitse a tanulokat a vallalkozasok pénziigyi helyzetének alapvetd elemzésére azaltal,
hogy kozremiikddik a statusz és az éves pénzforgalmi terv osszeallitasaban.

1.2. Kapcsol6do6 kozismereti, szakmai tartalmak

A targy a Vallalkozasfinanszirozds tantargy elméleti ismereteire alapoz az egyes
témakorok tartalma vonatkozéasaban.

A tantargy a kovetkezd szakmai targyak témakoreihez és azok tartalmahoz kapcsolodik:

Pénziigy gyakorlatok tantargy

Témakor: A pénz idoértéke

Tartalmak: A pénz idéértékének fogalma, jelentdsége
A jelen és a jovOérték szamitas idotényezd tablazatok alkalmazasaval
A valtoval kapcsolatos miiveletek
Valtokibocsatas, valtoforgatés, leszamitolas

1.3. Témakorok
1.3.1. Beruhazdsok pénziigyi dontései 11 ora/ll ora

A beruhazéasok gazdasagossagi szamitasainak gyakorldsa feladatok megoldasaval:
A statikus szamitdsok mutatéi: megtériilési 1d6, jovedelmezdségi mutatd,
beruhazasi pénzeszkozok forgasi sebessége
A dinamikus szdmitdsok mutatoi: nettd jelenérték €s jovedelmezdségi index, a
bels6é megtériilési rata (szamités nélkiil, csak értelmezés szintjén)

Dontési szabalyok ismeretében a beruhdzas megvaldsitdsara, vagy elutasitasara

vonatkozoan magyarazat megfogalmazasa

1.3.2. Forgdeszkoz-sziikséglet megallapitisa 10 6ra/10 ora
A forgoeszkoz sziikségelt megallapitasa feladatok megoldéasaval a forgasi mutatok és
a mérlegmodszer alkalmazasaval
A forgasi 1d0 €s fordulatok szama kozotti Gsszefiiggés értelmezése
Kronologikus atlag alkalmazasa az atlagkészlet meghatarozasanal

1.3.3. A finanszirozas gyakorlata 7 oralT ora
Kolcsontorlesztés, hiteldij
Netto forgotoke kiszamitisa
Feladatok a finanszirozas stratégidk megallapitasara, és annak értelmezésére
Dontési feladatok finanszirozasra pl. rovid lejaratt hitelfelvétel, vagy valtd
diszkontalas
Likviditasi terv Osszedllitisa alapadatokkal (egyszerli séma alapjan), poétldlagos
forrassziikséglet meghatarozasaval



1.3.4. Péncziigyi teljesitményének mérése 3 oral3 ora
Vagyon — ¢és tokestruktira mutatok, hatékonysagi mutatok, jovedelmezdségi
mutatok, eladésodasi mutatdk, pénziigyi egyensuly mutatdi, piaci érték mutatdk
képletének felismerése.

A mutatok kiszamitasa konkrét adatok ismeretében.
A mutatok értékének egyszerli magyarazata, levont kovetkeztetések megfogalmazasa



